Zalacznik do Zarzadzenia nr
156/2025 Wojta Gminy Obrowo
z dnia 30 grudnia 2025 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIZSZEJ NIZ 170.000,00 ZLOTYCH

§1

Postanowienia ogolne
Niniejszy Regulamin ma zastosowanie do zamowien publicznych 1 konkursow
wylaczonych z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2024r. poz. 1320 ze zm.), o ktérych mowa w art. 2
ust. 1 pkt 1) ustawy Pzp (tj. o warto$ci nizszej niz 170.000,00 ztotych), zwanych dalej
"zamowieniami".
Szacowania warto$ci zamowienia dokonuje si¢ na podstawie art. 28-36 ustawy Pzp.
Niedopuszczalne jest zanizanie warto$ci zamoéwienia lub konkursu, lub wybieranie
sposobu obliczania wartosci zaméwienia w celu uniknigcia stosowania przepisow
ustawy Pzp.
Niedopuszczalne jest dzielenie zamoéwienia na odrgbne zamowienia, jezeli prowadzi
to do niestosowania przepisOw ustawy Pzp, chyba ze jest to uzasadnione
obiektywnymi przyczynami.
Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczeSniej niz 3 miesiace przed
dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem
zamoOwienia s3 dostawy lub uslugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg

roboty budowlane, z tym ze w przypadku zamoéwien udzielanych w czesciach

powyzsze terminy odnosza sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

Jezeli po ustaleniu wartoSci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych
wplyw na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczgciem postgpowania
dokonuje zmiany warto$ci zamowienia.

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a) cenie- nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 1 ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardéw 1 ustug (Dz. U. z 2019 r. poz.
178), nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsiebiorca;

b) dostawach-nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy



ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu,
w szczeg6lnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktéore moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

¢) Kierowniku Zamawiajgcego- nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Obrowo;

d) najkorzystniejszej ofercie- nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny lub kosztu lub oferte z najnizszg ceng lub
kosztem:;

e) robotach budowlanych-nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie rob6t budowlanych, okreslonych w zalaczniku II do dyrektywy
2014/24/UE, w zataczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45
zatacznika I do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego 1 Rady
z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz.
WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdézn. zm.), lub obiektu budowlanego, a takze
realizacje obiektu budowlanego za pomoca dowolnych s$rodkéw, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

f) ustlugach-nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktore nie sa robotami
budowlanymi lub dostawami ;

g) wykonawcy-nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie
ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, zlozyta ofertg¢ lub zawarta umowe w
sprawie zamdwienia publicznego;

h) wartoSci zamoéwienia- nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towardéw i ustug, ustalone z nalezyta
staranno$cig na podstawie art. 28-36 ustawy Pzp;

1) zamawiajacym- nalezy przez to rozumie¢ Gmin¢ Obrowo reprezentowang przez
Wojta Gminy Obrowo lub osobe przez niego upowazniong na podstawie stosownego
petnomocnictwa;

j) zamOwieniu-nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy
zamawiajacym a wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego
od wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug;

k) udzieleniu zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie

zamoOwienia publicznego;
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11.

12.

1) ustawie Pzp- nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.).

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia przygotowuje wyznaczony pracownik
zamawiajacego, wypehiajac odpowiedni zalacznik niniejszego Regulaminu.
Wyznaczony pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia, obiektywnie i
starannie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i Regulaminem przygotowuje
1 przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia, kierujac si¢ zasadami:

a) zachowania wuczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow,
przejrzystosci postgpowania oraz proporcjonalno$ci wymagan,

b) dokonywania wydatkow w sposob gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow oraz przy

optymalnym doborze metod 1 Srodkdéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celow.

. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw

finansowych udzielane sg3 na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentoéw okreslajacych sposéb
udzielania takich zaméwien. W przypadku rozbieznosci pomigedzy postanowieniami
niniejszego Regulaminu, a wytycznymi dotyczacymi zaméwien wspotfinansowanych
ze Srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych, zastosowanie
znajdujg postanowienia wytycznych.

Za przestrzeganie przepisOw niniejszego Regulaminu odpowiedzialni sa kierownicy
komorek organizacyjnych zamawiajacego, inni pracownicy zamawiajacego oraz
pozostate osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamoOwienia. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien Regulaminu sprawuje
Kierownik Zamawiajacego.

Procedury udzielania zamowien uregulowano w nast¢pujacych przedzialach wartosci:
a) Zamowienia o warto$ci nizszej niz 80.000,00 zt netto,

b) Zamowienia o wartos$ci rownej lub wyzszej niz 80.000,00 zt netto, ale nizszej niz

170.000,00 zt netto.

§2
Zamowienia o wartosci nizszej niz 80.000,00 zl netto
Postepowanie o udzielenie zamdwienia o warto$ci nizszej niz 80.000,00 zl netto
polega na przeprowadzeniu przez wyznaczonego pracownika zamawiajacego analizy

rynku oraz sporzadzeniu z ww. czynnos$ci notatki.



Analiza rynku polega na zebraniu ofert od potencjalnych wykonawcoéw 1 ma na celu
dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty.

Analize rynku przeprowadza si¢ w oparciu o:

a) rozmowy telefoniczne z wykonawcami,

b) przeglad stron internetowych wykonawcow;

c) zapytania ofertowe skierowane przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej

(np. e-mail, faks);

d) zapytania ofertowe skierowane w formie pisemnej za posrednictwem operatora
pocztowego, postanca (konieczne zwrotne potwierdzenie odbioru);

e) zaproszenia do skladania ofert zamieszczone na stronie internetowej
Zamawiajacego;

f) zaproszenia do sktadania ofert zamieszczone w Biuletynie Informacji Publiczne;.

W przypadku, gdy analiza rynku polega na kierowaniu zapytan ofertowych do
okreslonych wykonawcow, do sktadnia ofert zaprasza si¢ wykonawcow $wiadczacych
w ramach prowadzonej dziatalno$ci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia. Zapytania kieruje si¢ do takiej liczby wykonawcow, ktéra
zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3
wykonawcow).

Notatk¢ z przeprowadzonej analizy rynku sporzadza wyznaczony pracownik,
odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia.

Do notatki mozna dotagczy¢ dokumenty potwierdzajace procedure wyboru
najkorzystniejszej oferty (np. wydruki ze stron internetowych, oferty otrzymane przy
uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej, faksu, zlozone w formie pisemnej za
posrednictwem operatora pocztowego, osobiScie lub przez postanca), jezeli
dokumenty takie zostaly uzyskane podczas postepowania. Wzér notatki stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Notatka powinna zawierac:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) termin realizacji/wykonania zamowienia,

3) informacj¢ dotyczaca szacunkowej warto$ci zamoOwienia wraz z podaniem daty
przeprowadzenia szacowania i1 jego podstawy (np. kosztorys, obliczenia w programie
funkcjonalno-uzytkowym, warto§¢ poprzednio udzielonych zamoéwien, kalkulacje,
katalogi, cenniki, ceny rynkowe itp.),

4) nazwe/imi¢ 1 nazwisko 1 adres siedziby/miejsca prowadzenia dziatalno$ci



gospodarczej/miejsca zamieszkania wykonawcow (co najmniej 3 wykonawcow),
5) proponowang ceng¢ oraz inne kryteria wyboru oferty,

6) date uzyskania informacji,

7) propozycje udzielenia zamowienia wybranemu wykonawcy.

8. Zamowienie udzielane jest wykonawcy, ktory przedtozyl najkorzystniejsza oferte.

9. Po wyborze najkorzystniejszej oferty oraz skompletowaniu wymaganych
dokumentéw, zamoéwienie jest udzielane poprzez zawarcie odpowiedniej umowy w
formie pisemnej] lub  sporzadzenie zamowienia w  formie  pisemnej
podpisanych/zaakceptowanych  przez Dyrektora Wydziatu lub Kierownika
Zamawiajacego.

10. W celu rozliczenia zamowienia, do faktury wybranego wykonawcy potwierdzajacej
zrealizowanie zamoOwienia nalezy dolaczy¢ notatke z analizy rynku oraz

zamoOwienie/umowe zaakceptowane/podpisane przez Kierownika Zamawiajacego.

§3
Zamowienia o wartosci rownej lub wyzszej niz 80.000,00 zi netto,

ale nizszej niz 170.000,00 z} netto.

1. Procedur¢ udzielenia zamdwienia o wartosci rownej lub wyzszej niz 80.000,00 zi, ale
nizszej niz 170.000,00 zt rozpoczyna zaakceptowany przez Kierownika
Zamawiajacego oraz Skarbnika Gminy Obrowo, wniosek przygotowany przez
Dyrektora Wydzialu, Kierownika Referatu lub osobe zatrudniong na samodzielnym
stanowisku.

2. Wniosek zawiera:

a) opis przedmiotu zamowienia,

b) termin realizacji/wykonania zamo6wienia,

c¢) informacj¢ dotyczaca szacunkowej warto$ci zamoOwienia wraz z podaniem daty
przeprowadzenia szacowania 1 jego podstawy (np. kosztorys, obliczenia w
programie funkcjonalno-uzytkowym, warto§¢ poprzednio udzielonych zaméwien,
kalkulacje, katalogi, cenniki, ceny rynkowe itp.),

d) dane osoby, ktora dokonata ustalenia warto§ci zamdwienia.

Wzor wniosku stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

3. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia o wartosci rownej lub wyzszej niz 80.000,00zt



10.

netto, ale nizszej niz 170.000,00zt netto polega na przeprowadzeniu przez

wyznaczonego pracownika analizy rynku oraz sporzadzeniu protokolu =z

przeprowadzonego postgpowania.

Analiza rynku polega na zebraniu ofert od potencjalnych wykonawcoéw 1 ma na celu

dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty.

Analize rynku nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o:

a) zapytania ofertowe skierowane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
(np. e-mail, faks);

b) zapytania ofertowe skierowane w formie pisemnej za posrednictwem operatora
pocztowego, postanca (konieczne zwrotne potwierdzenie odbioru);

c) zaproszenia do sktadania ofert zamieszczone w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Zapytanie ofertowe powinno zawierac:

a) opis przedmiotu zamdwienia,

b) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

¢) warunki udziatu w postepowaniu i realizacji zamowienia,

d) termin i sposob ztozenia oferty przez wykonawce.

Wzor zapytania ofertowego stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

W przypadku, gdy analiza rynku polega na kierowaniu zapytan ofertowych do

okreslonych wykonawcow, do sktadnia ofert zaprasza si¢ wykonawcow $wiadczacych

w ramach prowadzonej dzialalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace

przedmiotem zamodwienia. Zapytania kieruje si¢ do takiej liczby wykonawcow, ktora

zapewnia konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3

wykonawcow).

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim. Ofert¢ mozna ztozy¢

osobiscie/przez petlnomocnika w siedzibie Zamawiajacego, za posrednictwem

operatora pocztowego na adres Zamawiajacego lub jako skan podpisanych

dokumentow poprzez przestanie faksem lub jako skan podpisanych dokumentéw na

adres poczty elektronicznej podany w zapytaniu ofertowym.

Po otrzymaniu ofert wykonawcéw, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia

postegpowania zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego

postepowania. Do protokotu nalezy dotaczy¢ otrzymane oferty. Wzér protokolu

stanowi zalacznik nr 4 i nr 8 do Regulaminu.

Udzielenie zamowienia jest mozliwe w przypadku otrzymania co najmniej jednej

waznej oferty.



11. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozyt najkorzystniejsza oferte.

12. Udzielenie zamo6wienia zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.

13. Po wyborze najkorzystniejszej oferty i skompletowaniu wymaganych dokumentéw,
zamoOwienie jest udzielane poprzez zawarcie z wybranym wykonawca odpowiedniej
umowy w formie pisemne;.

14. W celu rozliczenia zamoéwienia, do faktury wybranego wykonawcy potwierdzajace;j
zrealizowanie zamoéwienia nalezy dotaczy¢ notatke/protokot z przeprowadzonego

postepowania oraz umowge (jezeli dotyczy).

§4
Udzielenie zamowienia z pomini¢ciem analizy rynku
1. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia o warto$ci nizszej niz 170 000 zt netto w trybie

z wolnej reki w przypadkach uzasadnionych charakterem zamdwienia lub szczegdlnymi

okolicznos$ciami, w szczegdlnosci gdy:

1) w przeprowadzonym wcze$niej zapytaniu ofertowym nie ztozono zadnej oferty albo
wszystkie zlozone oferty zostaty odrzucone, pod warunkiem ze przedmiot zamdowienia
oraz istotne warunki jego realizacji nie ulegty istotnej zmianie;

2) zamowienie moze zosta¢ wykonane tylko przez jednego wykonawce z przyczyn
technicznych, technologicznych, organizacyjnych lub zwigzanych z ochrong praw
wylacznych, w szczegdlnosci praw autorskich lub licencyjnych, a brak jest rozsadnej
alternatywy lub mozliwosci zastepczej;

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamoéwienia wynikajagca z okolicznosci
niemozliwych do przewidzenia przez Zamawiajgcego, a zastosowanie trybu
konkurencyjnego mogtoby spowodowac istotng szkode lub zagrozenie dla Zzycia lub
zdrowia ludzi, mienia lub cigglosci dziatania Zamawiajacego;

4) zachodzi potrzeba udzielenia zamowienia dodatkowego Iub uzupelniajgcego
nieobjetego pierwotnym zakresem zamodwienia, a niezbednego do jego prawidtowego
wykonania, lub polegajacego na powtoérzeniu podobnych dostaw, ustug lub robot
budowlanych, jezeli zmiana wykonawcy bytaby niemozliwa lub niecelowa z przyczyn
technicznych lub ekonomicznych;

5) przedmiot zamdwienia ma charakter tworczy, artystyczny lub naukowy, a jego
wykonanie wymaga szczegolnych umiejetnosci, wiedzy lub indywidualnego stylu
konkretnego wykonawcy;

2. Udzielenie zaméwienia w trybie z wolnej reki, o ktorym mowa w ust. 1, jest



dopuszczalne pod warunkiem, ze:

1) wybdr trybu zostal nalezycie uzasadniony,

2) cena zamdwienia odpowiada cenom rynkowym,

3) zachowane zostaly zasady celowos$ci, gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania
srodkéw publicznych.

4) Przed udzieleniem zamoéwienia w trybie z wolnej reki Zamawiajagcy moze
przeprowadzi¢ negocjacje z jednym lub wicksza liczbg wykonawcéw, o ile jest to
mozliwe 1 uzasadnione charakterem zamoéwienia.

5) Udzielenie zamoOwienia w trybie z wolnej reki wymaga sporzadzenia pisemnego
uzasadnienia faktycznego 1 prawnego oraz protokotu z czynno$ci udzielenia

zamOwienia.

§5
Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamo6wienia prowadzona jest przez pracownika

wyznaczonego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacje i archiwizacjg.

§6
Zamowienia, objete niniejszym Regulaminem podlegaja wpisowi do odpowiedniego rejestru
zamoOwien prowadzonych przez Referaty.

Wzory rejestrow stanowia zalaczniki nr S i nr 6 do niniejszego Regulaminu.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych o
wartos$ci nizszej niz 170.000,00 zt

miejscowosc, data

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Nazwa jednostki i komorki organizacyjnej

NOTATKA SLUZBOWA
dot. udzielenia zaméwienia o wartosci nizszej niz 80.000,00 zI netto

I. Przedmiot zamowienia:

II. Termin realizacji/wyKonania ZamOWICNIA: .........cueirtertentententetentetertetaeeneenrineereaneaeenes

III. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (Netto i brutto): .........evuiieiiniiniiii i

V. Procedure wyboru najkorzystniejszej oferty przeprowadzono w oparciu o*:

0 rozmowy telefoniczne z wykonawcami (wskaza¢ wykonawcow i numery telefonu):

O zapytanie ofertowe przy uzyciu §rodkow komunikacji elektronicznej (wskaza¢ do jakich
wykonawcow skierowano zapytania)



O zapytanie ofertowe kierowane za posrednictwem operatora pocztowego lub postanca (wskaza¢ do
jakich wykonawcéow skierowano zapytania)

O zaproszenie do sktadania ofert poprzez strong internetowa;
o zaproszenie do sktadania ofert poprzez strong podmiotowa Biuletynu Informacji Publiczne;j.
*zaznaczy¢ wlasciwe

VI. Ztozone oferty:

Lp. | Nazwy, imiona i nazwiska, adres siedziby lub | Cena/koszt, inne kryteria Uwagi
miejsca prowadzonej dziatalnosci gospodarczej wyboru oferty
albo miejsca zamieszkania ~wykonawcow,
ktorych oferty zostaty ztozone, nr telefonu, data
uzyskania informacji

VII. Wyboér oferty/nieudzielenie zamowienia**:

ZamoOwienie nie zostalo udzielone**.

**niepotrzebne skresli¢

podpis wyznaczonego pracownika
przeprowadzajacego postgpowanie




Zalacznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych o
warto$ci nizszej niz 170.000,00 zt

(miejscowos$é, data)

(wnioskodawca, komorka organizacyjna)

WNIOSEK
o dokonanie dostawy/uslugi/roboty budowlanej* o wartosci
rownej lub wyzszej niz 80.000,00 z1, ale nizszej niz 170.000,00 z1
Opis przedmiotu zaméwienia:

(nazwa, cechy, ilo$¢, jednostka miary)
Termin realizacji/wykonania ZamOWIEIIA .........euueetireenitinsentensetaneerearearereersereaneanens

Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

WartoSC NELLO ..ovveeeetee e, z1
WartoSC brutto .........coooeiiiiiiiiieen z1
Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano W dnIU ..........cccoeiiiiiiiiieeeeeee e eeeaanes
INA POASLAWIE .. +.eeeieiieiieeie ettt ee ettt e sttt e ste e satebe et e eateente e seenseenseenseanseenseenseensesaeesnseanseennes

4. Osoba/osoby dokonujace ustalenia wartoSCi ZAMOWICTIA ............vevreerierieriieieeeeees e sesssesssssennnns

Whiosek sporzadzil/a: ............oooiii

(imig i nazwisko)

Potwierdzam zabezpieczenie srodkow
na realizacje zamdwienia Wyrazam zgodg/nie wyrazam zgody™



(data i podpis Skarbnika Gminy Obrowo) (data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych o wartosci nizszej
niz 170.000,00 zt

(piecze¢ Zamawiajacego)

Znak SPrawy:.......cooeeeiiiiiiiiieiinann.
(miejscowos$¢ i data)
(nazwa/imig¢ i nazwisko, adres siedziby lub
miejsca prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j
albo miejsca zamieszkania wykonawcy)
ZAPYTANIE CENOWE
L2 N T T P

zaprasza do ztozenia oferty na:

(Opis przedmiotu zamowienia)

2. Termin realizacji/wykonania ZamOWIENIA ........ccceererriirerieerieenieeieeieeie et eneeesteesteesteeneeeseesseesseesaneens
3. OKIES GWATANC]T +veuvveureeureenreeieereesteeteesteesteesseesssessseanseeseessaesssessseansesssessseesssessseenseesseesseesssessessesnsenns
4. Miejsce 1 termin Z0ZeNia OFEILY ......c.ccvviiiiiiiiiiiicciecie ettt e e e re e steestbesebesebeesbeeeaeenas
5. Przy wyborze oferty zostang zastosowane nast¢pujgce kryteria oceny ofert:

1)Cena- ...... %;

7. WarlunKi PYAINOSCI c.veevvieeiieiieeieeieeiteete et e ettt et esteesteestaessaeesseesseestaesseesssessseanseenseesseesssesssesssessseenseens

8. Osoba upowazniona do kontaktu Z WyKoONaweCami ...........c.cecveeueerierienienieeieeieeseesee e sre e eee e



9. Sposdb przygotowania oferty:
Ofert¢ nalezy sporzadzic w formie pisemnej w jezyku polskim. Ofert¢ mozna ztozy¢
osobiscie/przez pelnomocnika w siedzibie Zamawiajacego, za posrednictwem operatora
pocztowego na adres Zamawiajacego lub jako skan podpisanych dokumentow poprzez przestanie

faksem lub jako skan podpisanych dokumentoéw na adres poczty elektroniczne;:

podpis wyznaczonego pracownika
przeprowadzajacego postepowanie



Zatacznik do zapytania ofertowego- Wzor oferty:

Oferta

1. Nazwa/imi¢ i nazwisko wykonawcy

2. Adres siedziby / miejsca prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej / miejsca zamieszkania
wykonawcy

5.Nr rachunku bankoWeZ0o ........oouiiniinii i
6. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:
Cengnetto .........ceevvevvnnnnn. zt

(stownie ztotych

............................................................................................................ )
Podatek VAT ...... %, CO Stanowi Wartos$¢ ..............ooveuiiniiininnn. 7t

(stownie ztotych
............................................................................................................ )
Cengbrutto ..........c.ocvvnnnnn. 7t

(stownie ztotych
............................................................................................................ )

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosz¢ do niego
zastrzezen.

Potwierdzam termin realizacji/wykonania zamoOwienia do dnia
L) o2 1 Uo7 ) P

Wyrazam zgodg¢ na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

miejscowos¢ 1 data
podpis wykonawcy lub osoby uprawnionej,
pieczatka wykonawcy



Zalacznik nr 4 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartos$ci nizszej
niz 170.000,00 zt

Protokét
z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia o wartosci rownej lub wyzszej niz

80.000,00 zl, ale nizszej niz 170.000,00 z1

1. W celu udzielenia ZAmMOWIEIIA . ......uuneeee ettt ettt ettt ettt e e eeeeeeeeeeeeeeeeeaeeas

(opis przedmiotu zaméwienia)

2. Wdniu ..ooooiiiiii zaproszono do udzialu w postepowaniu wykonawcoOw poprzez

(zaznaczy¢ wlasciwe):

O zapytania ofertowe skierowane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej;

O zapytania ofertowe skierowane w formie pisemnej za posrednictwem operatora
pocztowego/postanca*;

O zaproszenia do skladania ofert zamieszczone w Biuletynie Informacji Publiczne;.

3. Wterminiedodnia................coooeuenen. do godziny ................ przedstawiono ponizsze

oferty:

Adres siedziby/miejsca

Nazwa/imi¢ i nazwisko | prowadzenia dzialalnosci )
Lp. S Cena netto Cena brutto Uwagi
wykonawcy gospodarczej/miejsca

zamieszkania wykonawcy




5. WYDIano Ot . ......uineii it e

ZamoOwienie nie zostato udzielone*.

6. Uzasadnienie

wyboru

*niepotrzebne skresli¢

(podpis Kierownika Referatu/Wydziatu
lub osoby zatrudnionej na samodzielnym stanowisku
pieczatka)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego




Zalacznik nr 5 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartos$ci nizszej
niz 170.000,00 zt

Rejestr zamoéwien publicznych o wartosci nizszej niz 80.000,00 zt

. Data zawarcia |Data zakohczenia
Numer Przedmiot Cena netto

e e umowy/ ztozenia realizacji .
zamowienia zamowienia L L i brutto
zamowienia zamowienia

Uwagi




Zalacznik nr 6 do Regulaminu udzielania

zamowien publicznych o wartos$ci nizszej

niz 170.000,00 zt

Rejestr zamowien publicznych o wartosci réownej lub wyzszej niz 80.000,00 zt, ale
nizszej niz 170.000,00 z}

Lp.

Numer
zamowienia

Przedmiot
zamowienia

Data zawarcia
umowy/ ztozenia
zamowienia

Data zakonczenia
realizacji
zamowienia

Cena netto
i brutto

Uwagi




Zalacznik nr 7 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartos$ci nizszej
niz 170.000,00 z

Protokol

z udzielenia zamowienia o wartos$ci nizszej niz 170 000 z1 w trybie z wolnej reki

1. W celu udzielenia ZAmMOWIEIIIA . .......uuueieiiite ettt et

(opis przedmiotu zaméwienia)

2. Informacja o przeprowadzonym zapytaniu ofertowym
1) Tryb przeprowadzenia zapytania OfertOWEZ0: .....ccveervierreecrierieeriiesiesreereeriesreereesesreesnessneans
2) Data wszczgcia zapytania OfertOWEZO: ....vcvviervieriieciierieieereesteesieesteeereesereeaesseesssesssesseesseesens
3) Data zakonczenia zapytania Of€ITOWEZO: .....cocuevuiririiniiniiniieterierte ettt
4) Sposob upublicznienia zapytania ofertowego:
LI BIP
O wystanie zapytan do wykonawcow
LT ANNY (JAKI?): veiiieiieieeieieeitesee sttt seesevesraesreesreesraesraesneessnensnens
5) Informacja o wyniku zapytania ofertowego:
L1 nie ztozono zadnej oferty
L1 wszystkie ztozone oferty zostaly odrzucone
3. Uzasadnienie zastosowania trybu z wolnej reki

Uzasadnienie faktyczne i prawne udzielenia zamowienia w trybie z wolnej reki, w szczegolnosci

wskazanie:

L1 brak ofert / odrzucenie wszystkich ofert

[ zamowienie mozliwe do wykonania tylko przez jednego wykonawce (wytgcznosc)
U pilna potrzeba udzielenia zamdowienia

0] zamowienie dodatkowe lub uzupetniajace

[ zamowienie o charakterze tworczym / artystycznym / naukowym

4. Dane wykonawcy, ktoremu udzielono zamdwienia
1) NazZwa WYKONAWCY: ....coiuiiiiiiiiiiiieierienienitete ettt sttt see e

2) Adres siedziby / miejsca zamieSzKania: ...........ccceeeveerierieneneeneneneeeeeenne



3) NIP/REGON (JeZeli OLYCZY): uvvvrrrieriierieeieriieniesvesieeteesieeseee e seeeseeesenenes

5. Warunki udzielonego zamowienia:
Cena Netto: ..coeevverveeeeienienieriee e zt
Cena brutto: ....ccueeeeveniineereeneeeeceneeenne zt
6. Oswiadczenie
Os$wiadczam, ze udzielenie zamowienia nastapito zgodnie z regulaminem udzielania zamowien
publicznych o warto$ci nizszej niz 170 000 zt oraz z zachowaniem zasad celowosci,

gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania §rodkow publicznych.

Obrowo, dnia ................ove...

(podpis Kierownika Referatu/Wydziatu
lub osoby zatrudnionej na samodzielnym stanowisku
pieczatka)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 8 do

Regulaminu udzielania

zamowien publicznych o wartosci nizszej niz

170.000,00 zt

Informacja z otwarcia ofert

1. Przedmiot zamoOwienia:

W terminiedodnia ....................ooael. do godziny przedstawiono ponizsze oferty:
Lp | Nazwy, imiona i nazwiska, adres siedziby | Cena/koszt, inne | Uwagi
lub miejsca prowadzonej dziatalnosci | kryteria wyboru oferty

gospodarczej albo miejsca zamieszkania
wykonawcow, ktorych oferty zostaly
ztozone, nr telefonu, data uzyskania

informacji

(podpis Kierownika Referatu/Wydziatu

lub osoby zatrudnionej na samodzielnym stanowisku

pieczatka)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)




