Obrowo, dnia 28 styczen 2025r.

Wéjt Gminy Obrowo
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
AUDYTORA WEWNETRZNEGO
w Urzedzie Gminy Obrowo

1. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy Obrowo
ul. Aleja Lipowa 27
87-126 Obrowo

2. Wymagania niezbedne:

Stanowisko moze by¢ powierzone kandydatowi, ktory:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)

jest obywatelem polskim,

posiada petng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych i korzysta z petni praw publicznych,

nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

cieszy sie nieposzlakowang opinia,

posiada wyksztalcenie wyzsze,

posiada co najmniej trzyletni staz pracy lub wykonywat przez co najmniej trzy lata dziatalno$¢
gospodarcza o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku,

posiadanie nastgpujacych kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewngtrznego:

a) jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing
Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of Chartered
Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self
Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial
Analyst (CFA), lub

b) zlozenie w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewnetrznego
przed Komisja Egzaminacyjng powotana przez Ministra Finansow, lub

C) uprawnien bieglego rewidenta, lub

d) dwuletniej praktyki ( zgodng z art. 286 ust. 2 ustawy o finansach publicznych) w zakresie
audytu wewnetrznego i legitymowanie si¢ dyplomem ukonczenia studiow podyplomowych w
zakresie audytu wewnetrznego, wydanym przez jednostke organizacyjng, ktéra w dniu wydania
dyplomu bylta uprawniona, zgodnie z odrgbnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego
doktora nauk ekonomicznych lub prawnych

7) znajomoS$C¢ przepisow w zakresie: ustawa o finansach publicznych, ustawa o

rachunkowosci, ustawa o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych, prawo zaméwien publicznych, ustawa o samorzadzie gminnym, ustawa o
pracownikach samorzadowych, ustawa - kodeks postgpowania administracyjnego.

3. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego,

bardzo dobra znajomos¢ funkcjonowania samorzadu terytorialnego,
samodzielno$¢ w podejmowaniu decyz;ji,

znajomo$¢ standardow kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych,
znajomos$¢ metod i technik audytu wewnetrznego,

umiej¢tnos$¢ planowania i sprawnej organizacji pracy,

rzetelnos¢,

zdolno$¢ analitycznego i logicznego myslenia,

komunikatywnos¢, odporno$¢ na stres

10) prawo jazdy kategorii B

4. Podstawowy zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) przeprowadzenie identyfikacji obszarow ryzyka,
2) dokonanie analizy ryzyka w zakresie dziatania Gminy Obrowo,
3) badanie systemow zarzadzania i kontroli,



4) opracowanie programow zadan audytowych,

5) realizacja zadan zapewniajacych zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych i wedlug
standardow okres$lonych przez Ministra Finansow,

6) zapewnienie prawidtowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego,

7) sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu za dany rok,

8) ocena zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz obowigzujacymi w jednostce procedurami
wewnetrznymi,

9) ocena efektywnosci i gospodarnosci podejmowanych dziatan w zakresie systemow zarzadzania i
kontroli,

10) sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej oceny oraz
czynnosci doradcze, w tym skladanie wnioskow majacych na celu usprawnienie funkcjonowania
Urzgdu Gminy Obrowo, a takze jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie przeprowadzonego
zadania audytowego,

11)prowadzenie akt stalych i biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku zadania
audytowego,

12)opracowanie rocznego planu audytu wewngtrznego na dany rok,

13) aktualizacj¢ procedur audytu wewngtrznego (w miare potrzeb),

14)sporzadzanie sprawozdania czgsciowego z wykonania planu audytu,

15)wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta, Zastepcg Wojta oraz Skarbnika Gminy.

5. Warunki pracy na stanowisku:

1) Czas pracy: Y etatu

2) Bezposredni kontakt z klientami, wysitek umystowy

3) Praca biurowa z obstugg komputera powyzej 4 godzin.

4) Praca w budynku Urzgdu Gminy Obrowo ul. Aleja Lipowa 27, 87-126 Obrowo oraz siedziby
jednostek organizacyjnych Gminy Obrowo

5) Praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie uciazliwych i
szkodliwych warunkow pracy.

6) Wejscie do budynku urzedu — podjazd dla oséb niepetnosprawnych,

7) W budynku urzedu brak windy.

6. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb

niepelnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz

zatrudnianiu osob niepelnosprawnych jest nizszy niz 6%.

7. Wymagane dokumenty aplikacyjne:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)
9

cv

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (wedlug wzoru zalaczonego do
ogloszenia),

kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie, uprawnienia i kwalifikacje zawodowe
( niezbedne do wykonywania zadan na stanowisku),

kserokopie innych dokumentoéw o posiadanych umiejetnosciach (np. zaswiadczenie o ukonczonych
kursach lub szkoleniach),

oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie,

o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw publicznych,

o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe oraz nie toczy si¢ przeciwko
niemu postgpowanie karne,

10) os$wiadczenie o dobrym stanie zdrowia.

Administratorem danych osobowych 0s6b uczestniczgcych w naborze jest Wojt Gminy Obrowo. Mozesz si¢ z nim
kontaktowa¢ w nastepujacy sposob: listownie na adres siedziby: Urzad Gminy w Obrowie ul. Aleja Lipowa 27, 87
— 126 Obrowo, e-mailowo: obrowo@obrowo.pl, telefonicznie: 56 678 60 22. Do kontaktéw w sprawie ochrony
danych osobowych zostal takze powotany inspektor ochrony danych, z ktérym mozesz si¢ kontaktowac wysytajac
e-mail na adres : iod@obrowo.pl. Uznaje si¢, ze osoby, ktore zglosily si¢ do naboru zapoznaty si¢ z trescia
klauzuli informacyjnej zataczonej do powyzszego ogloszenia.
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8.

10.

11.

12.

13.

Dokumenty aplikacyjne w zamknigtej kopercie z napisem:

Oferta pracy - nabor na wolne stanowisko urzednicze ,,Audytora wewnetrznego w Urzedzie
Gminy Obrowo

nalezy ztozy¢ w Biurze Podawczym Urzedu Gminy Obrowo (pokdj nr 10) w godzinach pracy Urzedu

badz przesta¢ (decyduje data wptywu do Urzgdu) na adres: Urzad Gminy Obrowo ul. Aleja Lipowa
27, 87-126 Obrowo — w terminie do dnia 7 lutego 2025r. do godz. 14.15

Za termin ztozenia dokumentow aplikacyjnych uznaje si¢ dat¢ wptywu do Urzgdu Gminy Obrowo.

Oferty, ktore nie spetniag wymogoéw formalnych, niekompletne lub ztozone po wyznaczonym
terminie nie bedg rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Urzedu Gminy Obrowo w dniu 10 lutego 2025r.
Nabér przeprowadza si¢ w dwadch etapach, na ktore skladajg sie:

1) wstepna analiza dokumentéw aplikacyjnych i ustalenie listy kandydatow, ktorzy speiniajg
wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze,
2) postgpowanie sprawdzajace wytonionych w I etapie kandydatow poprzez :
a) ocen¢ merytoryczng ztozonych dokumentéw aplikacyjnych,
b) rozmowe kwalifikacyjna

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Gminy Obrowo, ul. Aleja Lipowa 27,
87-126 Obrowo.

Wajt zastrzega sobie prawo odwotania naboru w catosci lub cze¢éci, przedtuzenia terminu sktadania
ofert pracy, zmiany terminu i miejsca otwarcia ofert.

Wéjt Gminy Obrowo

Andrzej Wieczynski



