Zarzadzenie Nr 127/2021
Wojta Gminy Obrowo
z dnia 24 listopada 2021 r.

w sprawie przyjecia zasad przyznawania i rozliczania dotacji w ramach art. 19a ustawy
0 dzialalnoS$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie z budzetu gminy Obrowo
(tryb pozakonkursowy)

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2021 r. poz. 1372 ze zm.), art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057 ze zm.), w zwiazku z Rozporzadzeniem
Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie
uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania publicznego (Dz.
U. z 2018 r. poz. 2055), zarzagdzam co nastepuje:

§ 1.

Przyja¢ do stosowania Zasady przyznawania i rozliczania dotacji w ramach art. 19a ustawy
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie z budzetu gminy Obrowo (tryb pozakonkursowy).

§ 2.

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ kierownikom wtasciwych referatow.
§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



=

Zatgcznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 127/2021
Woéjta Gminy Obrowo

Z dnia 24 listopada 2021 r.

ZASADY PRZYZNAWANIA | ROZLICZANIA DOTACJI
W RAMACH ART. 19a USTAWY O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO
1 0 WOLONTARIACIE Z BUDZETU GMINY OBROWO
(TRYB POZAKONKURSOWY)

Ogolne zasady przyznawania dotacji w trybie pozakonkursowym

Dofinansowanie realizacji zadania moze mie¢ forme wsparcia lub powierzenia.

Dofinansowanie realizacji zadanh odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej z podmiotem na

realizacj¢ zadania wylonionym w drodze trybu pozakonkursowego, ktéry moze by¢ stosowany

pod nastepujacymi warunkami:

a. zgodnie z art. 3 ust. 1 dzialalnoscia pozytku publicznego jest dzialalno$¢ spotecznie
uzyteczna, prowadzona przez organizacje pozarzadowe w sferze zadan publicznych
okreSlonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057 ze zm.).

b. okres realizacji zadania wynosi nie wigcej niz 90 dni i musi si¢ odbywa¢ w roku
budzetowym, czyli w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia danego roku kalendarzowego.

Cc. wysokos$¢ dofinansowania lub finansowania zadania publicznego nie przekracza kwoty
10 000,00 zt.

d. ftaczna kwota $rodkéw finansowych przekazanych przez organ wykonawczy jednostki
samorzadu terytorialnego tej samej organizacji pozarzadowej lub temu samemu podmiotowi
wymienionemu w art. 3 ust. 3, w trybie pozakonkursowym w danym roku kalendarzowym,
nie moze przekroczy¢ kwoty 20 000,00 zt.

Jako koszty kwalifikowane finansowane z dotacji bedg traktowane tylko te, ktore zostang

poniesione od dnia podpisania umowy.

Podmiotami moggcymi ubiega¢ si¢ o dotacje w trybie pozakonkursowym sg: oOrganizacje

pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy 0 dziatalnosci pozytku publicznego

i wolontariacie.

Z}ozenie oferty na realizacje¢ zadania publicznego w trybie pozakonkursowym

Oferta w trybie pozakonkursowym powinna by¢ zlozona 1 sporzadzona zgodnie

z Rozporzadzeniem Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24

pazdziernika 2018 r. w sprawie uproszczonego wzoru oferty 1 uproszczonego wzoru

sprawozdania z realizacji zadania publicznego.

Oferta musi zosta¢ podpisana przez osoby upowaznione zgodnie ze statutem i KRS (badz innym

wlasciwym rejestrem). Za prawidlowe uznane zostang: podpisy z pieczgcig imienna, wskazujaca

funkcje w organie reprezentujgcym, a w przypadku braku pieczatki odreczny czytelny podpis i

wydruk KRS imienia i nazwiska ze wskazaniem funkcji w organie reprezentujacym opatrzony

podpisem.

Wszelkie dokumenty powinny by¢ ztozone w postaci oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za

zgodno$¢ z oryginatem i podpisane przez uprawnione osoby zgodnie ze statutem i KRS (lub

innym rejestrem).

Oferte na realizacj¢ zadania publicznego w trybie pozakonkursowym nalezy ztozy¢:

a. za pismem przewodnim informujgcym o trybie sktadania oferty oraz rodzaju zadania
publicznego i tytule zadania.



b. w siedzibie Urzedu Gminy w Obrowie w sekretariacie lub przesta¢ pocztg na adres urzedu
gminy lub przesta¢ przez ePUAP.

5. W przypadku braku $rodkow w budzecie gminy na realizacj¢ zadania bedacego przedmiotem

=

oferty, oferta zostaje odrzucona i nie podlega dalszej ocenie, o czym komorka merytoryczna
informuje oferenta w formie pisemne;j.

Ocena formalna oferty.

Za oferte spetniajacg wymogi formalne uznaje si¢ oferte, ktora:

1) spetnia wymogi okreslone w art. 19a ust. 1 ustawy;

2) zostata sporzadzona wedtug wzoru, o ktorym mowa w § 9 ust. 1;

3) <zostala zlozona przez oferenta uprawnionego do jej zlozenia, prowadzacego dziatalno$é
statutowa w zakresie, ktorego dotyczy oferta;

4)  zostata wypelniona w sposob czytelny, kompletny i nie zawiera istotnych btedow,

5) zalaczono prawidtowo sporzadzone o§wiadczenia;

6) wykreslono zapisy nie majace zastosowania;

7) zostata podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentacji oferenta, zgodnie
z wpisem do rejestru lub ewidencji albo zataczonym petnomocnictwem.

Komorka merytoryczna moze zada¢ od oferenta dodatkowych dokumentow niezbgdnych do

dokonania oceny oferty.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ jednokrotnego uzupetniania ofert zawierajacych uchybienia formalne.

W takim przypadku pracownik referatu pisemnie informuje oferenta, iz oferta nie spelnita

wymogow formalnych i nie bedzie rozpatrywana.

Skarbnik gminy potwierdza, czy podmiot w danym roku kalendarzowym otrzymat juz w trybie

pozakonkursowym $rodki — dotacje z budzetu gminy i w jakiej wysokosci. Oferta wraz adnotacija

skarbnika gminy o nieprzekroczeniu kwoty 20.000 zt rocznie dotacji w trybie pozakonkursowym

jest kierowana do dalszej oceny.

W  przypadku speliania wymogéw formalnych wilasciwy merytorycznie referat dla

proponowanego w ofercie zadania niezwtocznie rozpatruje ofert¢ pod wzgledem merytorycznym.

Ocena merytoryczna - Uznanie celowoSci realizacji zadania

Wrhasciwy referat analizuje oferte pod wzgledem merytorycznym.
W szczegolnosci ocenie podlega:

o wysoko$¢ zabezpieczonych srodkow w budzecie gminy;

o wkiad wlasny oferenta (wysoko$¢ oraz rodzaj);

e termin rozpoczecia i zakonczenia zadania;

e  korzysci plynace z realizacji zadania.
Realizacje oferty uwaza si¢ na niecelowg jesli:

e oferta zostala zlozona w trakcie prowadzonej procedury otwartego konkursu ofert na
zadania publiczne;

e  zadanie nie odpowiada dziatalnosci statutowej oferenta;

e  zaproponowane przez oferenta dziatania lub wskazane w ofercie sposoby monitorowania
wskaznikow nie pozwalaja na ocene, lub nie zapewnig osiggnigcia zaktadanych rezultatow;

e szacunkowe koszty realizacji zadania sg nicadekwatne do oczekiwanych rezultatow;

e oferta nie zawiera informacji o mozliwosci realizacji zadania przez oferenta, w tym
0 posiadanych zasobach, ktore beda wykorzystywane przy realizacji zadania (rzeczowych,
kadrowych);

o realizacja wskazanego w ofercie zadania nie jest mozliwa w oferowany sposob.
W terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od daty wptywu oferty do urzgdu gminy, referat
przygotowuje Wojtowi gminy rekomendacje dla oferty wraz z propozycja odpowiedzi
oferentowi.
W terminie nie dtuzszym niz 14 dni roboczych od dnia wptywu oferty do Urzedu Gminy
informuje si¢ oferenta oraz o uznaniu zadania za celowe do realizacji lub o jego niecelowosci.



V.

Konsultowanie oferty zadania uznanego za celowe do realizacji

W przypadku uznania zadania w ofercie za celowe, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni roboczych
od dnia wpltywu oferty do Urzedu Gminy, referat zamieszcza oferte na okres 7 dni wraz
z informacjg o sposobie zglaszania do niej uwag:

a.  w Biuletynie Informacji Publicznej,

b. na tablicy ogloszen Urzedu Gminy,

C. nastronie internetowej.

2. Kazdy, w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia oferty, moze zglosi¢ w komorce merytoryczne;j
pisemne uwagi dotyczace oferty.
3. Po uptywie terminu sktadania uwag referat rozpatruje uwagi, ktore wptynety do oferty.
4. W przypadku uznania uwag za zasadne wiasciwy referat przedstawia je oferentowi celem
wpisania ich do oferty.
VI. Sporzadzenie umowy na realizacje zadania publicznego
1. Po rozpatrzeniu uwag pracownik referatu niezwtocznie sporzadza umowe o wsparcie realizacji
zadania publicznego lub o powierzenie realizacji zadania publicznego zgodna z zatacznikiem nr 3
do niniejszych Zasad.
2. Oferta, o ktérej mowa stanowi zatagcznik do umowy.
3. W umowie, o ktorej mowa w pkt. VI. 1. stosuje si¢ jak najszybszy mozliwy termin przekazania
dotacji uzgodniony, nie dtuzszy niz 14 dni.
4. Referat na stronie BIP umieszcza informacj¢ o zawarciu umowy wraz z danymi o nazwie
dotowanego, nazwie zadania oraz kwocie dotacji i terminie realizacji.
VIl. Zasady rozliczania realizacji zadania

Ogélne zasady rozliczania:

1.

3.

Zgodnie z zawarta umowa na realizacje zadania Dotowany zobowigzany jest
do wykorzystania srodkéw finansowych zgodnie z celem, na jaki je uzyskal i na warunkach
okreslonych umowa, a w szczegolnosci zgodnie z oferta, ktdra stanowi jej integralng czes¢.
Ze $rodkow budzetu Gminy Obrowo pokrywane beda jedynie niezbedne koszty zwigzane
BEZPOSREDNIO z realizacja zadania, w tym m. in.:
a. koszty ponoszone w zwigzku z pracg o0sOb merytorycznie zaangazowanych
w realizacje projektu (np.: trenerow, ekspertow, animatorow, specjalistow realizujacych
zadania — jednakze w czeéci odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby
w realizacje projektu, jak roOwniez osob zatrudnionych specjalnie na potrzeby projektu
potwierdzone odpowiednig umowa oraz/lub kartami doradczymi, listami obecnosci, itp.),
b. koszty  zwigzane z  uczestnictwem  bezposrednich  adresatow  projektu
(np. materiaty szkoleniowe, wynajem sali, wynajem niezbednego sprzetu, przewo6z osob,
zakwaterowanie, wyzywienie, zakup sprzetu i wyposazenia niebedacego sSrodkiem
trwatym, zakup paczek dla uczestnikow spotkan/imprez/uroczystosci/warsztatow/zajec,
materiatbw do prowadzenia zajg¢ iinnych form, zakup poczestunku Iub ushugi
cateringowej, itp.),
c. wydatki zwigzane z dzialaniami promocyjnymi projektu (m. in. plakaty, ulotki,
ogloszenia prasowe itp.) — limit wydatkow wynosi 3 % warto$ci zadania,
d. podatek VAT (pod warunkiem, gdy w zaden sposob nie bedzie mogt zosta¢ odzyskany
przez Dotowanego. Sama mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT dyskwalifikuje taki
wydatek jako koszt kwalifikowany).

Do wydatkow, ktore nie mogg by¢ finansowane, naleza wydatki nieodnoszace
si¢ jednoznacznie do projektu, w tym m. in.:
a.  zakup nieruchomosci,



rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan,

odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan,

wydatki juz finansowane z innych zrodet niz okreslone przez Dotowanego,

nagrody dla pracownikdéw, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowe;.

o000 o

Dowody realizacji zadania:

1. Realizacj¢ zadania dokumentuje si¢ poprzez dowody:
e ksiegowo-finansowe —  dokumentujace  wydatkowanie  $rodkow  pochodzacych
z dotacji oraz wktadu wlasnego finansowego,
e porozumienia wolontariackie oraz o$wiadczenia os6b wykonujacych zadania oferty
— dokumentujace wktad wiasny niefinansowy osobowy,
e  materialy dokumentujace merytoryczne dziatania oraz rezultaty tych dziatan.
2. Ksiegowo-finansowe:
Wszystkie dowody ksiggowe wydatkéw finansowych poniesionych z dotacji muszg zostac
wystawione w okresie realizacji zadania zgodnie z umowa (nie wczesniej niz od daty zawarcia
umowy i nie p6zniej niz do daty zakonczenia realizacji zadania). Dowody ksiegowe powinny by¢
rzetelne, tj. zgodne z rzeczywistym przebiegiem.

Kazda z faktur (rachunkéw) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczgcia Dotowanego
oraz zawiera¢ sporzadzony w sposob trwaly opis zawierajacy informacje:

o zjakich $srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta,
w ramach jakiego projektu zostata wydatkowana i zgodnie z jakg umowa,

e jakie bylo przeznaczenie zakupionych towardéw, ustug lub innego rodzaju optaconej
naleznosci zgodnie z harmonogramem projektu,
informacj¢ o zgodnosci z ustawg Prawo zamowien publicznych,

e odpowiednie dla Dotowanego =zapisy ksiggowe potwierdzajace zaksiegowanie
dokumentu.

W przypadku, gdy faktura (rachunek) uniemozliwiaja dokonanie opisu na odwrocie istnieje
mozliwo$¢ sporzadzenia opisu jako =zalacznika, ktory w sposob trwaly jest zlaczony
z faktura (rachunkiem).

Przyktadowy opis:
. Kwote .... (podaé kwote) zt wydatkowano ze srodkéw Urzedu Gminy Obrowo w ramach
realizacji projektu pn.: ... (poda¢ nazwe projektu), zgodnie z umowgq nr ................. z dnia
................. (uzupelnié). Srodki wydatkowano na realizacje dzialania .... (podaé¢ numer i nazwe
zadania) projektu.

Zaplacono przelewem/ gotowkq: data ........."".

Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za realizacj¢ projektu oraz

zatwierdzona przez osoby odpowiedzialne za sprawy finansowe Dotowanego, zgodnie
7 jej wewngtrznymi zasadami zatwierdzania dokumentacji finansowej w organizacji.

Wg ponizszego wzoru:

Sprawdzono pod wzgledem formalnym
data podpis

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym




data podpis

Zatwierdzono do wyptaty
data podpis

3. Wklad wlasny niefinansowy:

Wktad wiasny niefinansowy moze mie¢ charakter wktadu osobowego badz rzeczowego.

a. Wklad osobowy zaangazowany w realizacje zadania moze by¢ wkladem realizujacego
zadanie i moze zosta¢ rozliczony tylko na podstawie sporzadzonego porozumienia
wolontariackiego oraz/lub o$wiadczenia osoby wykonujacej ustugi bezptatne na rzecz
Dotowanego. Oswiadczenie takie powinno zawiera¢ aktualng wycen¢ $wiadczonych
ustug z opisem poszczegolnych czynnosci oraz czasem i miejscem ich wykonywania
(np. karta czasu pracy). Oswiadczenie musi by¢ potwierdzone przez Wykonawce i
Dotowanego. Kazdy z dokumentow (porozumienie, o§wiadczenie) moze dotyczy¢ tylko
jednego projektu i zawiera¢ dokladne dane dot. daty zawarcia/wystawienia, numeru
porozumienia wolontariackiego, danych pozwalajacych na identyfikacje wolontariusza
(np. adres, PESEL). Dokumenty musza podpisac¢ osoby do tego uprawnione.

b. Wkitadem rzeczowym sg np. nieruchomosci, $rodki transportu, maszyny, urzadzenia.
Zasobem rzeczowym moze by¢ roéwniez zasob udostepniony, wzglednie ustuga
$wiadczona na rzecz tej organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga
transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do wykorzystania w realizacjg
zadania publicznego. Wkiad rzeczowy moze zosta¢ rozliczony tylko na podstawie
przedtozenia odpowiednich dokumentow potwierdzajacych wniesienie wktadu
w realizacje projektu. W przypadku wnoszenia wktadu rzeczowego nalezy szczegoétowo
opisaé zasady oraz Sposob wykorzystania wkladu rZeCZOWego
w realizacje poszczegélnych dzialan oraz dokona¢ jego wyceny wraz z podaniem cen
rynkowych lub zasad wyliczenia, na podstawie ktorych szacowany jest koszt.

Cc. Wkiad niefinansowy musi by¢ zaksiegowany zgodnie z Polityka rachunkowosci
Dotowanego.

4. Materialy dokumentujace merytoryczne dzialania oraz rezultaty tych dzialan:
Dziatania merytoryczne odzwierciedlajace harmonogram projektu oraz rezultaty zadeklarowane
w ofercie lub Protokole uzgodnien nalezy dokumentowac poprzez:

e listy obecnosci potwierdzone przez uczestnika wilasnorgcznym podpisem/ notatki
ze spotkan/uroczystosci/ harmonogramu szkolen, seminariow, zaje¢, wycieczek,
o$wiadczenia o odbiorze nagréd, paczek, materiatow szkoleniowych, innych/korzystaniu
z noclegu/ przewozu osob, itp.,

e strony internetowe, prezentacje komputerowe, zdjecia, filmy itp.,

o ulotki, plakaty, roll-up, gadzety marketingowe itp.,

o artykuly prasowe, internetowe, audycje radiowe i TV, inne.

4.1. Materialty dokumentujgce merytoryczne dzialania winny posiada¢ informacje o nazwie
realizowanego projektu, podmiocie realizujacym projekt oraz informacjg: ,,Projekt
finansowany przy udziale srodkéw Gminy Obrowo”. Powinny one posiadaé¢ roéwniez herb
gminy Obrowo.

4.2.Informacje prasowe, materialy telewizyjne, radiowe oraz internetowe winny zawiera
informacj¢ o nazwie realizowanego projektu, podmiocie realizujacym projekt oraz
informacje: ,,Projekt finansowany przy udziale srodkéw Gminy Obrowo.

C: Sprawozdanie.



Sprawozdanie sktada si¢ osobiscie lub przesyta przesytka polecong na adres urzedu gminy, na
zatagczonym do umowy druku sprawozdania z realizacji zadania, w terminie okreslonym w
umowie, nie po6zniej jednak niz do dnia 30 grudnia danego roku. Zwrot niewykorzystanych
srodkdw musi nastapi¢ nie pozniej niz do dnia 31 grudnia danego roku.

Sprawozdanie podzielone jest na dwie czgéci: merytoryczng (opisowa) i finansowg. Opis musi
zawiera¢ szczegotowe informacje o zrealizowanych dziataniach, zgodnie z ich ukladem zawartym
w ofercie, ktora byta podstawg przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie
m.in. wszystkich dziatan, zakresu rezultatow w jakim zostaly one zrealizowane i wyjasnienie
ewentualnych odstgpstw w ich realizacji. Dodatkowo, w opisie nalezy uwzgledni¢ informacj¢ o
wskaznikach odpowiadajacych osiggnietym rezultatom realizacji zadania.

Oryginaly wszystkich faktur, rachunkow, uméw, porozumien, o§wiadczen i innych dokumentow,
ktore dokumentuja wkiad wlasny finansowy i niefinansowy w zadanie, nalezy okaza¢ na zadanie
Dotujacego.

Dotujacy ma prawo zadaé, aby Dotowany, w wyznaczonym terminie, przedstawil dodatkowe
informacje i wyjasnienia do sprawozdania.

W przypadku niewywiazania si¢ z obowigzkow sprawozdawczych stosuje si¢ zapisy wynikajace
Z umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego m.in.: wezwanie, kary umowne, zwrot czesci
lub catosci dotacji wraz z odsetkami.

O przyjeciu sprawozdania i rozliczeniu dotacji wydzial prowadzacy informuje Dotowanego
pisemnie.

Zalgczniki:
1. Oferta
2. Umowa
3. Sprawozdanie
4. Rejestr ofert sktadanych w trybie pozakonkursowym



Zatacznik nr 1 DO ZASAD PRZYZNAWANIA | ROZLICZANIA DOTACJI
W RAMACH ART. 19A USTAWY O DZIALALNOSCI

POZYTKU PUBLICZNEGO | WOLONTARIACIE

Z BUDZETU GMINY OBROWO

(TRYB POZAKONKURSOWY)

UPROSZCZONA OFERTA REALIZACIJI ZADANIA PUBLICZNEGO

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszczonymi przy poszczegdlnych polach
oraz w przypisach.

Zaznaczenie gwiazdkg, np.: ,pobieranie*/niepobieranie*” oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowiedz, pozostawiajgc
prawidtowa. Przyktad: , pobieranie*/niepobieranie*”.

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktorego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznego?

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sqdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

2. Dane osoby upowaznionej do sktadania
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imie i nazwisko,
numer telefonu, adres poczty elektronicznej)

Ill. Zakres rzeczowy zadania publicznego

1. Tytut zadania publicznego

Data Data

2. Termin realizacji zadania publicznego? . . .
rozpoczecia zakonczenia

3. Syntetyczny opis zadania (wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji)

4. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego

1) Rodzaj zadania zawiera sie w zakresie zadai okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450, z pézn. zm.).

2 Termin realizacji zadania nie moze by¢ dtuzszy niz 90 dni.




Planowany poziom osiggniecia
Nazwa rezultatu rezultatow (wartosc
docelowa)

Sposéb monitorowania rezultatéw / zrédto
informacji o osiggnieciu wskaznika

5. Krotka charakterystyka Oferenta, jego doswiadczenia w realizacji dziatan planowanych w ofercie oraz zasobdow, ktére beda
wykorzystane w realizacji zadania

IV. Szacunkowa kalkulacja kosztéw realizacji zadania publicznego

Lp. Rodzaj kosztu Wartos$é Z dotacji Z innych
PLN Zrodet
1. Koszt 1
2. Koszt 2
3. Koszt 3
4. Koszt 4
5. Koszt 5
Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

V. Oswiadczenia
Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytacznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-téw);

2) pobieranie swiadczen pienieznych bedzie sie odbywaé wytacznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;

3) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty s zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym* / inng wtasciwg ewidencja*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym ze sktadaniem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych,
a takze wprowadzaniem ich do systemdéw informatycznych, osoby, ktérych dotycza te dane, ztozyty stosowne oswiadczenia
zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s6b upowaznionych do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu oferentéw)




Zatgcznik nr 2 DO ZASAD PRZYZNAWANIA | ROZLICZANIA DOTACJI
W RAMACH ART. 19A USTAWY O DZIALALNOSCI

POZYTKU PUBLICZNEGO | WOLONTARIACIE

Z BUDZETU GMINY OBROWO

(TRYB POZAKONKURSOWY)

UPROSZCZONE SPRAWOZDANIE Z REALIZACII ZADANIA PUBLICZNEGO

POUCZENIE co do sposobu wypetniania sprawozdania:

Sprawozdanie nalezy wypetni¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszczonymi przy poszczegélnych
polach oraz w przypisach.

Zaznaczenie gwiazdka, np.: ,Numer Krajowego Rejestru Sgdowego*/innej ewidencji*” oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwa
odpowiedz, pozostawiajgc prawidtowa. Przyktad: Numer Krajowego Rejestru Sagdowego */innejewidencjit”.

I. Podstawowe informacje dotyczace sprawozdania

1. Nazwa zleceniobiorcy

2. Numer Krajowego Rejestru
Sadowego*/innej ewidencji*?

3. Tytut zadania publicznego

4. Data zawarcia umowy i numer umowy
(jezeli wystepuje)

Data Data

5. Termin realizacji zadania publicznego® . . .
rozpoczecia zakonczenia

Il. Opis wykonania zadania publicznego

1. Syntetyczny opis wykonanego zadania wraz ze wskazaniem, w szczegdlnosci osiggnietego celu oraz miejsca jego
realizacji, grup odbiorcéw zadania oraz wykorzystanego wktadu osobowego lub rzeczowego

2. Osiagniete rezultaty realizacji zadania publicznego

3) Jezeli zleceniobiorca jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sadowym, prosze wskaza¢ numer Krajowego Rejestru
Sadowego. Jezeli zleceniobiorca nie figuruje w Krajowym Rejestrze Sagdowym, prosze o wskazanie innego wiasciwego
rejestru lub ewidencji oraz podanie numeru nadanego w tym rejestrze lub ewidencji, jezeli zostat nadany.

4 Termin realizacji zadania nie moze by¢ dtuzszy niz 90 dni.
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Ill. Zestawienie wydatkow (w przypadku wiekszej liczby wydatkéw istnieje mozliwo$é dodania kolejnych wierszy)

Lp. Rodzaj wydatku Wydatki zgodnie zumowa Faktycznie poniesione wydatki
(w zt) (w zt)

Wartosc Zdotacji | Zinnych | Wartos¢ | Z dotacji | Zinnych

PLN Zrodet PLN Zrodet
1. Wydatek 1
2. Wydatek 2
3. Wydatek 3
4. Wydatek 4
5. Wydatek 5

Suma wszystkich wydatkdéw realizacji

zadania

Oswiadczam(-y), ze:
1) zadanie publiczne zostato zrealizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego zleceniobiorcy;

2) wszystkie podane w sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

(podpis osoby upowaznionej

lub podpisy oséb upowaznionych
do sktadania oswiadczen woli w imieniu

zleceniobiorcy)
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Zatgcznik nr 3 DO ZASAD PRZYZNAWANIA | ROZLICZANIA DOTACJI
W RAMACH ART. 19A USTAWY O DZIALALNOSCI

POZYTKU PUBLICZNEGO | WOLONTARIACIE

Z BUDZETU GMINY OBROWO

(TRYB POZAKONKURSOWY)

UMOWA O REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO* /
UMOWA O REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO NA PODSTAWIE OFERTY
WSPOLNEJ*,
O KTOREJI MOWA W ART. 16 UST. 1*/ 6* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA
2003 R. O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE
(DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

pod tytutem:

siedzibg w . .. wpisang(-nym) do
Krajowego Rejestru Sqdowego / mnego rejestru* / ew1denCJ1* pod NUMETEeM .....ouvverneennnenn.
zwang(-nym) dalej ,,Zleceniobiorcg”, reprezentowang(-nym) przez:

(imig i nazwisko oraz numer PESEL)

2 ettt
(imig i nazwisko oraz numer PESEL)

zgodnie z wyciagiem z wlasciwego rejestru* /ewidencji* / pelnomocnictwem*, zatagczonym(i) do

niniejszej umowy, zwanym(i) dalej ,,Zleceniobiorcg(-Cami)”.

§1
Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy(-com), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwanej dalej ,,ustawg”,
realizacje zadania publicznego pod tytutem:
okreslonego szczegotowo w ofercie zlozonej przez Zleceniobiorce(-coéw) w dniu
......................................... , zwanego dalej ,,zadaniem publicznym”, a Zleceniobiorca(-cy)
zobowigzuje(-ja) si¢ wykonaé¢ zadanie publiczne na warunkach okreslonych w niniejszej
umowie oraz w ofercie.

2. Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy(-com) $rodki finansowe, o ktorych mowa w § 3, w
formie dotacji, ktorej celem jest realizacja zadania publicznego w sposob zgodny
Z postanowieniami tej umowy.
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. Niniejsza umowa jest umowg o powierzenie realizacji zadania publicznego* / 0 wsparcie

realizacji zadania publicznego®* w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy.

. Wykonanie umowy nastapi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania

koncowego, o ktdrym mowa w § 9 ust. 5.

. Oferta oraz aktualizacje opisu poszczegédlnych dziatan* / harmonogramu* / kalkulacji

przewidywanych kosztow* / szacunkowej kalkulacji kosztow®*, stanowiace zataczniki do
niniejszej umowy, sg integralng czescig umowy w ustalonym koncowym brzmieniu.

. Osobg do kontaktéw roboczych jest:

1) e Strony Z1eCeniOdaWCY: ... .c.uiieit ettt e et eiee e e e e e e e e e ,
tel .o , adres poczty elektronicznej ..............ooeviiiiiiiiiin.n.. ;
2) ze strony Zleceniobiorcy(- COw) e
tel. adres poczty elektronlcznej ..................................... .
§2

Sposéb wykonania zadania publicznego

. Termin realizacji zadania publicznego ustala si¢:

oddnia ...ccoovvveeeeeeeieeenn, r.
dodnia ....cooovveveeeeeiiiann, r.

. Termin poniesienia wydatkdéw ustala sig:

1) dla srodkéw pochodzacych z dotacji:

oddnia ........................ r.
dodnia ............ooeveinn. r.
2) dla innych $rodkow finansowych:
oddnia ..........coovvveenn. I.
dodnia ...............oeene. r.

. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-ja) si¢ wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z oferts,

z uwzglednieniem aktualizacji opisu poszczegolnych dziatan* / harmonogramu* / kalkulacji
przewidywanych kosztow* / szacunkowej kalkulacji kosztow?*, w terminie okreslonym
w ust. 1.

. Zleceniobiorca(-cy) zobowiazuje(-ja) si¢ do wykorzystania $rodkow, o ktorych mowa w § 3

ust. 1 i 5, zgodnie z celem, na jaki je uzyskat(-ali), i na warunkach okreslonych w niniejszej
umowie. Dopuszcza si¢ wydatkowanie uzyskanych przychodéw, w tym takze odsetek
bankowych od s$rodkow przekazanych przez Zleceniodawce, na realizacj¢ zadania
publicznego wylacznie na zasadach okreslonych w umowie. Niewykorzystane przychody
Zleceniobiorca zwraca Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w § 10.

. Wydatkowanie osiaggnietych przychodéw, w tym takze odsetek bankowych od s$rodkow

przekazanych przez Zleceniodawce, z naruszeniem postanowien ust. 4 uznaje si¢ za dotacje
pobrang w nadmiernej wysokosci.

§3

Finansowanie zadania publicznego

. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania publicznego Srodkow

finansowych W WySOKOSCI .....covevuieniiniiniiiiiieneiiins (stownie) ........ccooveiiiiiiiin. ,
na rachunek bankowy Zleceniobiorcy(-cow):

NEFACHUNKU(-KOW): 1ttt sttt sttt sb e e ene e :
W nastepujacy sposob:

5)

Nalezy wybrac¢ ,powierzenie realizacji zadania publicznego”, jezeli Zleceniobiorca(-cy) nie zobowigzuje(-jg) sie
do wykorzystania srodkéw finansowych innych niz dotacja, a ,wsparcie realizacji zadania publicznego”, jezeli
zobowigzuje(-jg) sie do wykorzystania innych $rodkéw finansowych.
Dotyczy jedynie zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji).
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1) w przypadku zadania publicznego realizowanego w roku budzetowym (istnieje mozliwos¢
przekazania dotacji jednorazowo w petnej wysokosci albo w transzach):
a) w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy w petnej wysokosci*
albo
b) I transza w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy w wysokosci
w(stownie) ... ,
II transza w terminie ...............cceevvevnnennnn.. W WYSOKOSCI ..vvvveriiiiiiiiaaniennnn.
(STOWIIIE) ..ottt et et e e et e e e ne e e ne e *;
2) w przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych
(nalezy wskazaé wysokos¢ dotacji przekazywanej w poszczegolnych latach realizacji
zadania; istnieje mozliwos¢ wypltaty dotacji na dany rok w transzach):

a) dotacja w ......... r. w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy
W WYSOKOSCT ...t (StoWnie) :

b) dotacja w .......... r. W terminie ............... W WYSOKOSCI ..uvivviiiiiiiiiieninnene.
(SEOWIIIE) .ot

. Wysoko$¢ dotacji przekazanej w kolejnym roku budzetowym jest uzalezniona od wysokos01
srodkow publicznych zaplanowanych w budzecie dysponenta cze$ci budzetowej na realizacje
zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3
ustawy .

. Za dzien przekazania dotacji uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.

. Zleceniobiorca(-cy) oswiadcza(ja), ze jest/sa jedynym(i) posiadaczem(-czami) wskazanego (-
nych) w ust. 1 rachunku(-kéw) bankowego(-wych) i zobowigzuje(-ja) si¢ do utrzymania
rachunku wskazanego w ust. 1 nie krocej niz do dnia zaakceptowania przez Zleceniodawce
sprawozdania koncowego, o ktorym mowa w § 9 ust. 5. W przypadku braku mozliwos$ci
utrzymania rachunku, o ktorym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca(-Cy) zobowigzuje(-ja) si¢ do
niezwlocznego  poinformowania Zleceniodawcy o nowym(-ych) rachunku(-kach)
i jego/ich numerze(-rach).

. Zleceniobiorca(-cy) zobowiazuje(-ja) si¢ do przekazania na realizacje zadania publicznego®
(W przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych nalezy
wskazac¢ wysokos¢ srodkow oraz wartos¢ wktadu w poszczegolnych latach):

1) innych $rodkéw finansowych w wysokoS$ci¥ ............oiiieeeeeee e,

(stownie) ..
2) wktadu osobowego 0 wartos<:1 ....................................... (slownle) ......................... *
3) wkladu rzeczowego 0 Wartos$ci ........eeeveevveeiieniieeieenen. (stownie) ... .

. Zleceniobiorca(-cy) zobowiazuje(-j3) si¢ do przekazania na reahzacy; zadama pubhcznego
srodkow finansowych wtasnych, srodkéw pochodzacych z innych Zrédet, wkiadu osobowego
lub rzeczowego® (w przypadku zadania publicznego realizowanego w  okresie
przekraczajgcym rok budzetowy nalezy wskazaé wysokos'c' srodkow oraz wartos¢ wktadu

W poszczegolnych latach): . . (stownie) ...l *.
. Catkowity koszt zadania pubhcznego stanow1 sume kwot dotacji 1 §rodkow, o ktorych mowa
W ust. 5,1 wynosi tacznie ...............ooeiiinln (stownie) ........oovviiiiiiiin. ,

) Nalezy zawrze¢ tylko w przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych.

8 Nie dotyczy zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji). W treéci umowy nalezy
zawrzec tylko jedno sposrdod dwdch wskazanych brzmien ust. 5.

9 Dotyczy wylacznie uméw o wsparcie realizacji zadania publicznego.

19 Dotyczy jedynie zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji). Dotyczy wytacznie uméw
o wsparcie realizacji zadania publicznego. W tresci umowy nalezy zawrze¢ tylko jedno sposréd dwdch
wskazanych brzmien ust. 5.
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z tego (w przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych
nalezy wskazaé koszt catkowity zadania publicznego w poszczegolnych latach realizacji
zadania):
DW .o, | SRR (stownie) ........ccooiiiiiiiiiii, ;
D)W i, (stownie) .........cooeviiiiiiiiiiii,
7. Wysoko$¢ srodkow ze zrodel, o ktorych mowa w ust. 5 pkt 1, oraz warto$¢ wkladu
osobowego oraz wktadu rzeczowego, o ktorych mowa w ust. 5 pkt 2 1 3, moze si¢ zmieniac,
0 ile nie zmniejszy si¢ warto$¢ tych srodkéw w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacjit?.
8. Naruszenie postanowien, o ktorych mowa w ust. 4—7, uwaza si¢ za pobranie dotacji
W nadmiernej wysoko$ci.
9. Przekazanie kolejnej dotacji nastgpi, z zastrzezeniem ust. 2, po ztozeniu* / zaakceptowaniu*
sprawozdania czesciowego, o ktorym mowa w § 9 ust. 312*,
10. Przekazanie kolejnej transzy dotacji nastapi po ztozeniu* / zaakceptowaniu* sprawozdania
cze$ciowego, o ktorym mowa w § 9 ust. 213,

§4
Wykonanie czes$ci zadania przez podmiot niebedacy strona umowy (zgodnie z art. 16 ust. 4
ustawy)*
1. Zleceniodawca wyraza zgodg¢ na realizacj¢ przez Zleceniobiorce(-COw) nastepujacych dziatan
we  wspolpracy  z podmiotem  trZeCcim ...

reslenie czesci zadania publicznego wraz ze wskazaniem nazwy dziatania zgodnie z pkt 111.4
oferty lub pozycji kalkulacji przewidywanych kosztow').

2. Za dziatania badZ zaniechania podmiotu, o ktorym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca(-Cy)
odpowiada(-ja) jak za wiasne.

§5
Dokonywanie przesuni¢¢ w zakresie ponoszonych wydatkow

1. Dopuszcza si¢ dokonywanie przesuni¢¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow
okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztow, w wielkosciach i na zasadach
okreslonych w Zasadach przyznawania i rozliczania dotacji/ Regulaminie konkursu/
ogtoszeniu o konkursie/ dokumentacji konkursowej*.

2. Naruszenie postanowienia, o ktorym mowa w ust. 1, uwaza si¢ za pobranie cze$ci dotacji
w nadmiernej wysokosci.

§6
Dokumentacja zwigzana z realizacja zadania publicznego

1. Zleceniobiorca(-cy) jest/sa zobowiazany(-ni) do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji
finansowo-ksi¢gowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego oraz jej opisywania zgodnie
z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2018 r. poz. 395, z po6zn. zm.), w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych
operacji ksiegowych.

2. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-ja) si¢ do przechowywania dokumentacji, w tym
dokumentacji finansowo-ksiggowej, zwigzanej z realizacjg zadania publicznego przez okres

11 Nie dotyczy zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji).

)

) Dotyczy zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych. Postanowienie fakultatywne.

) Postanowienie fakultatywne.

)W przypadku zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotacji) nalezy wskaza¢ cze$¢ zadania
publicznego, ktéra bedzie realizowana we wspodtpracy z podmiotem trzecim, wraz z pozycjg szacunkowej
kalkulacji kosztéw zgodnie z pkt IV oferty.
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51lat, liczac od poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktéorym Zleceniobiorca(-Cy)
realizowat (-ali) zadanie publiczne.

. Niedochowanie zobowigzania, o ktorym mowa w ust. 1 i 2, uznaje si¢, w zalezno$ci od
zakresu jego naruszenia, za niezrealizowanie cz¢sci albo calo$ci zadania publicznego, chyba
ze z innych dowodow wynika, ze cz¢$¢ albo calo$¢ zadania zostata zrealizowana prawidtowo.

§7

Obowiazki i uprawnienia informacyjne
. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-ja) si¢ do umieszczania logo Zleceniodawcy lub* / i*
informacji, ze zadanie publiczne jest wspotfinansowane* / finansowane* ze $rodkéw
otrzymanych od Zleceniodawcy, na wszystkich materiatach, w szczegolnoséci promocyjnych,
informacyjnych, szkoleniowych 1 edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania
publicznego oraz zakupionych rzeczach, 0 ile ich wielkos¢
1 przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen,
W sposoOb zapewniajacy jego dobra widocznosé.

Herb gminy Obrowo oraz tres¢ wymaganych informacji Zleceniodawca przekazuje
Zleceniobiorcy*,
. Zleceniobiorca(-cy) upowaznia(jg) Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie,
w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu
Zleceniobiorcy(-cow), przedmiotu i celu, na ktdry przyznano srodki, informacji o wysokos$ci
przyznanych $rodkdéw oraz informacji o ztozeniu lub nieztozeniu sprawozdania z wykonania
zadania publicznego.

. Zleceniobiorca jest zobowigzany informowac na biezaco, jednak nie pdzniej niz w terminie 14

dni od daty zaistnienia zmian, w szczegdlnosci o:

1) zmianie adresu siedziby oraz adreséw i numerdéw telefonéw o0sob upowaznionych do
reprezentaciji;

2) ogloszeniu likwidacji lub wszczgciu postgpowania upadtosciowego.

§8
Kontrola zadania publicznego
. Zleceniodawca sprawuje kontrol¢ prawidtowosci wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiorceg(-cow), w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz $rodkow, o ktorych
mowa w § 3 ust. 5. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego
oraz po jego zakonczeniu do czasu ustania zobowigzania, o ktorym mowa W § 6 ust. 2.
. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce moga
bada¢ dokumenty 1 inne no$niki informacji, ktére majg lub moga mie¢ znaczenie dla oceny
prawidlowo$ci wykonywania zadania publicznego, oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na pismie
informacji dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca(-Cy) na zadanie
kontrolujacego zobowigzuje(-ja) si¢ dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty iinne no$niki
informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujacego.
. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zardéwno
w siedzibie Zleceniobiorcy(-cow), jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.
. Kontrola lub poszczeg6lne jej czynno$ci moga by¢ przeprowadzane rowniez w siedzibie
Zleceniodawcy.
. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorcg (-
cow), a w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majace
na celu ich usuniecie.

15) postanowienie fakultatywne.
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6. Zleceniobiorca(-cy) jest/sa zobowigzany(-ni) w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia
otrzymania wnioskow i zalecen, o ktérych mowa w ust. 5, do ich wykonania i powiadomienia
0 sposobie ich wykonania Zleceniodawcy.

§9
Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy(-Cow)

1. Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez Zleceniodawce
zatozonych w ofercie rezultatow i dziatan Zleceniobiorcy.

2. Zleceniobiorca(-cy) sktada(-ja) sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego

sporzadzone wedlug wzoru, o ktorym mowa w ust. 2, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia

realizacji zadania publicznego, nie p6zniej niz do dnia 30 grudnia danego roku.

3. Zleceniodawca ma prawo zada¢, aby Zleceniobiorca(-Cy), W Wyznaczonym terminie,

przedstawil(-ili) dodatkowe informacje, wyjasnienia oraz dowody do sprawozdan,

o ktorych mowa w ust. 2-5. Zadanie to jest wigzace dla Zleceniobiorcy(-Cow).

4. W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 2-5, w terminie Zleceniodawca

wzywa pisemnie Zleceniobiorce(-céw) do ich ztozenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania

wezwania.

5. Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktorym mowa w ust. 7, skutkuje uznaniem dotacji za
wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktorych mowa w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z p6zn. zm.).

6. Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktorym mowa w ust. 2, 6 lub 7, moze by¢ podstawa do
natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawcg.

7. Ztozenie sprawozdania koncowego przez Zleceniobiorce(-COw) jest rdéwnoznaczne
z udzieleniem Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania informacji w nim zawartych
w sprawozdaniach, materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach
urzedowych.

§ 10

Zwrot Srodkow finansowych

1. Przyznane $rodki finansowe dotacji okreslone w § 3 ust. 1 oraz uzyskane w zwigzku
Z realizacja zadania przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji,
Zleceniobiorca(-cy) jest/sa zobowigzany(-ni) wykorzysta¢ w terminie:

1) 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego'®,
2) 21 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego®”

—nie p6zniej jednak niz do dnia 31 grudnia kazdego roku, w ktdrym jest realizowane zadanie
publiczne.

2. Niewykorzystana kwotg dotacji przyznang na dany rok budzetowy Zleceniobiorca(-Cy) jest/sa
zobowigzany(-ni) zwrdcic:
1) w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktorym mowa w §
2 ust. 118)*;

2) w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w §
2 ust. 119*;

16) Dotyczy zadania realizowanego w kraju.
) Dotyczy zadania realizowanego za granica.
18) Dotyczy zadania realizowanego w kraju.
19) Dotyczy zadania realizowanego za granica.
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3) odpowiednio do dnia 31 stycznia nast¢pnego roku kalendarzowego lub w przypadku gdy
termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, w terminie 15 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktorym mowa w § 2 ust. 129%*,

3. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy
O 0007 - :

4. Odsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie, o ktérym mowa
w ust. 2, podlegaja zwrotowi w wysokos$ci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych na
rachunek bankowy Zleceniodawey 0 NUMETZE .........ouivuiiniiniiiiiite et eeeeaanennn
Odsetki nalicza si¢, poczawszy od dnia nastgpujacego po dniu, w ktérym uptynat termin
zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji.

5. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegaja zwrotowi na
zasadach okreslonych w ust. 2—4.
6. Kwota dotacji:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci

— podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, na zasadach okreslonych w przepisach o finansach publicznych.

§11
Rozwiazanie umowy za porozumieniem Stron
1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia
okolicznos$ci, za ktére Strony nie ponosza odpowiedzialno$ci, w tym w przypadku sily
wyzszej w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1025, z pdzn. zm.), ktére uniemozliwiaja wykonanie umowy.
2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 skutki finansowe
1 obowigzek zwrotu §rodkow finansowych Strony okresla w protokole.

§12
Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorce(-Cow)

1. W przypadku uprawdopodobnienia wystapienia okoliczno$ci uniemozliwiajacych wykonanie
niniejszej umowy Zleceniobiorca(-Cy) moze/moga odstgpi¢ od umowy, sktadajgc stosowne
oSwiadczenie na piSmie nie pdézniej niz do dnia  przekazania  dotacji,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zleceniobiorca(-cy) moze/moga odstgpi¢ od umowy, nie pozniej jednak niz do dnia
przekazania dotacji, jezeli Zleceniodawca nie przekaze dotacji w terminie okreslonym
W umowie.

§13
Rozwiazanie umowy przez Zleceniodawce

1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania
W nadmiernej wysokos$ci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczego6lnosci zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3) przekazania przez Zleceniobiorce(-Cow) czeSci lub catosci dotacji osobie trzeciej w sposob
niezgodny z niniejszg umows;

20) Dotyczy umowy zawieranej przez zleceniodawce bedacego jednostka samorzadu terytorialnego.

18



4) nieprzedtozenia przez Zleceniobiorce(-cOw) sprawozdania z wykonania zadania
publicznego w terminie okreslonym i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania si¢ przez Zleceniobiorce(-cow) kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniobiorcg(-cOW) w terminie okreslonym przez Zleceniodawce do usunigcia
stwierdzonych nieprawidtowosci;

6) stwierdzenia, ze oferta na realizacj¢ zadania publicznego byla niewazna lub zostala
ztozona przez osoby do tego nieuprawnione.

2. Zleceniodawca, rozwigzujac umowe, okresli kwote dotacji podlegajaca zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zaleglos$ci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin
jej zwrotu oraz nazw¢ i numer rachunku bankowego, na ktory nalezy dokonac¢ wptaty.

§14
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za $rodki pochodzace z dotacji

1. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-ja) si¢ do niezbywania zwigzanych z realizacja zadania
rzeczy zakupionych na swoja rzecz za $rodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia
dokonania ich zakupu.

2. Z waznych przyczyn Zleceniodawca moze wyrazi¢ zgode na zbycie rzeczy przed uptywem
terminu, o ktorym mowa w ust. 1, pod warunkiem zZe Zleceniobiorca(-Cy) zobowiaze(-z3) si¢
przeznaczy¢ $rodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacj¢ celow statutowych.

§ 15
Forma pisemna oSwiadczen
1. Wszelkie zmiany, uzupelnienia i o$wiadczenia sktadane w zwigzku z niniejsza umowa
wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i moga by¢ dokonywane w zakresie
niewptywajacym na zmiang kryteriow wyboru oferty Zleceniobiorcy(-cow).
2. Wszelkie watpliwosci zwiazane z realizacja niniejszej umowy beda wyjasniane w formie
pisemnej lub za pomocg srodkoéw komunikacji elektroniczne;.

§ 16
Odpowiedzialnos¢ wobec osob trzecich
1. Zleceniobiorca(-cy) ponosi(-sza) wytaczng odpowiedzialnos¢ wobec 0sob trzecich za szkody
powstate w zwiazku z realizacja zadania publicznego.

2. W zakresie zwigzanym z realizacja zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem 1 przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich
do systemow informatycznych, Zleceniobiorca(-cy) postepuje(-ja) zgodnie
z postanowieniami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lnego rozporzadzenia 0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1).

§ 17
Postanowienia koncowe

1. W odniesieniu do niniejszej umowy maja zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego, w szczegdlnosci przepisy ustawy, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych, ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r.— Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) oraz ustawy z
dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz. U. 22018 r. poz. 1458, z p6zn. zm.).
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2. W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

§18
Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem 1 wykonywaniem niniejszej umowy Strony
beda si¢ staraly rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spor zostanie
poddany pod rozstrzygnigcie sadu powszechnego wiasciwego ze wzgledu na siedzibe
Zleceniodawcy.

§ 19
Niniejsza umowa zostata sporzadzona w ...... jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego ......
egzemplarz(y) dla Zleceniobiorcy(-cow) i ...... dla Zleceniodawcy.
Zleceniobiorca(-cy): Zleceniodawca:

Wzér sprawozdania z realizacji zadania publicznego jest zgodny ze wzorem okreslonym w
Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw pozytku publicznego z dnia

24 pazdziernika 2018 r. w sprawie uproszczonego wzoru oferty 1 uproszczonego wzoru
sprawozdania z realizacji zadania publicznego.

ZALACZNIKI:

1. Oferta realizacji zadania publicznego.

2. Kopia aktualnego wyciagu z wlasciwego rejestru lub ewidencji* / pobrany samodzielnie
wydruk komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru
Sadowego*.

3. Zaktualizowany harmonogram dziatan.

4. Zaktualizowana kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania.

5 Zaktualizowana szacunkowa kalkulacja kosztow realizacji zadania®?.

6. Zaktualizowany opis poszczegolnych dziatan.

POUCZENIE
Zaznaczenie ,,*”, np.: ,rejestrze* / ewidencji*”, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowiedz
i pozostawi¢ prawidlowsg. Przyktad: ,rejestrze* / ewidencji-*".

Konstruujac umoweg na podstawie niniejszego wzoru, nalezy stosowac si¢ do wskazan zawartych
W przypisach odnoszacych si¢ do poszczegdlnych postanowien.

Umowa ma charakter ramowy. Oznacza to, Ze mozna j3 zmienia¢, w tym uzupetniaé, o ile te zmiany nie
wplywajg na zmiang znaczenia istotnych postanowien umowy.

21) Dotyczy jedynie zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. matych dotaciji).
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Zatgcznik nr 4 DO ZASAD PRZYZNAWANIA | ROZLICZANIA DOTACJI
W RAMACH ART. 19A USTAWY O DZIALALNOSCI
POZYTKU PUBLICZNEGO | WOLONTARIACIE

Z BUDZETU GMINY OBROWO

Rejestr ofert sktadanych w trybie pozakonkursowym

(TRYB POZAKONKURSOWY)

Lp. | Nazwa podmiotu

Nazwa zadania

Kwota dotacji

Oferta spetnia wymogi
formalne
Tak/Nie

Oferta uznana
za niecelowa
Tak/Nie

Oferta uznana za
celowg
Tak/Nie

Termin realizacji
(wypetni¢ w
przypadku uznania
celowosci oferty)

gaib|wiNE

Kwota dofinansowania:
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