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Zarzadzenie Nr 69/2013
Wiajta Gminy Obrowo
z dnia 31 grudnia 2013 roku

w sprawie: wprowadzenia zasad /polityki/ rachunkowosci dotyczgcych projekiow
wspolfinansowanych w ramach dzialania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”

objetego PROW na lata 2007-2013.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowodci (tj. Dz. U. z 2013r.,
poz. 330 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie
szczegbltowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych samorzgdowych, zakiaddw
budzetowych, pafnstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych
majgeych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite) (Dz. U. z 2013r., poz. 289) oraz
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegélowe]
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz srodkow pochodzacych za
srodkéw zagranicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 38, poz. 207)

zarzgdza sie co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie zasady (polityke) rachunkowosci dotyczace projektu pn. ,,Organizacja i
przeprowadzenie dozynek gminnych w miejscowoséci Gologowo™ w ramach dziatania 413
»Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” z zakresu matych projektdéw, objetego PROW na
lata 2007-2013 w zwigzku z umowsg Przyznania Pomocy nr WS-1-W.053.8.886.523.2013,

zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza sie zasady (polityke) rachunkowosci dotyczace projektu pn. ,,Zakup sprzgtu
muzycznego do Gminnego Oérodka w Obrowie pelnigcego funkcje swietlicy wiejskiej” w
ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” z zakresu malych projektow,
objetego PROW na lata 2007-2013 w zwiazku z umowsa Przyznania Pomocy nr WS-I-
W.053.8.884.552.2013, zgodnie z zalgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2014 roku.




Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 69/2013
Wojta Gminy Obrowo

Z dnia 31 grudnia 2013 roku

1. Zasady Ogolne

1.

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacii
finansowej projektu pn. ,,Organizacja i przeprowadzenie dozynek gminnych w
migjscowosei Gologowo™ w ramach dziatania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju” z zakresu matych projektow, objetego PROW na lata 2007-2013 w zwigzku
2 umowg Przyznania Pomocy nr WS-1-W.053.8.886.523.2013.

Gmina na realizacje projektu nie posiada wyodrebnionego rachunku bankowego.
Wydatki realizowane sa z rachunku bankowego Gminy o numerze: 18 9491 0003
0020 0006 0091 0001 w BS Grebocin. Ewidencja ksiegowa jest wyodrebniona
poprzez nadanie cyfrowego kodu rachunkowego. Do dysponowania s$rodkami
pienigznymi znajdujacymi si¢ na rachunkach bankowych upowaznione sg osoby

zgodnie z kartami wzoréw podpiséw.

. Beneficjentem $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej] w zakresie realizacji

projektéw jest Gmina Obrowo, realizatorem Urzad Gminy Obrowo ul. Aleja Lipowa
27. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie FKBI RADIX,
Kazdy wuzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta
zabezpieczajace dostgp do wprowadzania danych. W planie finansowym jednostki
budzetowej (UG) wydatki na realizacje projektu ujete sg w dziale 750 ,,Administracja
publiczna”, rozdziat 75075 ,,Promocja jednostek samorzadu terytorialnego™.

Operacje gospodarcze w zakresie dochoddw budzetowych z tytutu przyznanej pomocy
ujmowane s3 w ksiegach Gminy Obrowo (organu). Zrealizowane dochody organu
wmowane sg jako przychody w jednostce budzetowej (UG).

Wydatki ujmuje si¢ w rozbiciu na: $rodki unijne oraz udzial Gminy z odpowiednia
czwartg cyfra klasyfikacji budzetowej.

Rachunkowos$¢ budzetu (organu) obejmuje operacje kasowe tj, przeplywy srodkdw,
rachunkowo$¢ w jednostce budzetowej (UG) — koszty, rozrachunki miedzy

kontrahentami, Urzgdem i Budzetem.
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il. Klasyfikacja BudzZetowa
Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje zadania

w paragrafach klasyfikacji budzetowe] z odpowiednig czwarta cyfra 771,97 oraz kodem

(cyfrowym) rachunkowy ,.107.

I11 . Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksiggowych

1. Srodki do Gminy wplywaja na rachunek bankowy budzetu Gminy BS w Grebocinie

Nr 18 9491 00003 0020 0006 0091 0001,

2. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami.
aneksami i harmonogramami na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentow ksiggowych.

3. Platnosci dokonywane sa w formie bezgotdwkowe] za pomocg elektronicznego

systemu  bankowosci  Ecorponet na podstawie  dokumentéw ksiegowych
stwierdzajacych konieczno$é dokonania wiw przelewu. Potwierdzeniem dokonania
przelewu/zaptaty jest wtornik zlecenia oraz wyciag bankowy.

4. Procedura dokonania platnosci w ramach realizowanego projektu obejmuje
nastepujacy etapy:

1. rejestracja wplywu faktury,

2. kontrola merytoryczna dokumentu — polegajaca na dokiadnym sprowadzeniu
czy dane liczbowe na dowodach ksiggowych sg prawidiowo wyliczone
rachunkowo, zgodnie z obowigzujgcymi normami i zasadami merytorycznymi
oraz czy odpowiadaja kwotom z harmonogramu rzeczowo-finansowego.

Skarbnik lub inna upowazniona osoba zapewnia kontrolg zgodnosci  operacji

gospodarczych i finansowych z planem finansowym. Przeprowadzenie kontroli musi by¢

uwidocznione data i podpisem osoby sprawdzajacej. Po zakofczeniu czynnosci

kontrolnych dowody ksiggowe uznawane za prawidlowe sg akceptowane oraz

zatwierdzane do wyplaty.

5. Na dowodach ksiegowych (fakturach) powinny znaleZé si¢ nastgpujace elementy
opisu:

1. numer umowy,

o

nazwa i numer projektu,

(%)

wskazanie kategorii wydatku wskazanego we wniosku o dofinansowanie

projektu wg zestawienia rzeczowo finansowego,

R

LR



T

4. okredlenie klasyfikacji budzetowej z uwzglednieniem proporcji udziatow

srodkéw unijnych i srodkow whasnyeh (wzor pieczatki Nr 1).

Nr jedn

DEKRETACIA

Wn Ma
Symbol | Suma | Symbol | Suma

5. Sprawdzeme dokumentu pod wzglgdem meryloryczuyt (weOr picezatki Nr 2)

zgodnosé., celowosé i gospodarnose.

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
legalnosci, celowodei i gospodarnoscel

data ............. podpis ..o -

(z pieczatkyg imienna)

6. Sprawdzenie dokumentu pod wzgledem formalno-rachunkowym (wzor

pieczgtki Nr 3)

Sprawdzono pod wzgledem
formalno-rachunkowym
data ............. podpis .ooee

(z pieczatka imienng waéjta lub osoby
przez niego upowazniong))

7. Zatwierdzenie dokumentu do wyptaty {wzor pieczatki Nr 4).

Zalwierdzam do wyplaty kwotg 21 ...
stownie Zlotych ...

data ........... pPodpis v
(z pieczatka imienng wajta lub osoby
przez niego upowaznionej)

L8 )
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8. Informacja o zakupie zgodnie z ustawa Prawo zaméwien publicznych (wzor
pieczatki Nr 5).

Wydatek zrealizowany zgodnie z
ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zaméwien publicznych
Dv. . Nr 19, poz. 177 ze zm.
YD Lo
Obrowo, dnia ............ 20....1.

9. Informacja o poniesionych na ten cel wydatkach strukturalnych (wzoér pieczatki
Nr o).

Wydatek strukturalny (dotyczy / nie dotyczy

Kod Idasyfikacjic ......ooooviiiioninn
Qo ¢ TP PR
L OWIIIE, - v ee et tarate e e eaner e ennetaeeea e
| DAL PP
POAPIST 1\t e

10. Sprawdzenie zgodnodci z ustawa prawo zamowien publicznych - nadzor (wzor
pieczatkl Nr 7).

Zgodnie z ustawg —~ Prawo zamowien
publicznych
data .............. podpis ...

{z pieczatka imienng)

[1. Potwierdzenie zgodnosci z planem finansowym (wzér pieczatki Nr 8).

Skarbnik - Glowny Ksiegowy
(lub osoba przez niego upowazniona)

data ........podpis oo
(z pieczatky imienna)




A

12. Potwierdzenie platnosci (wzor pieczatki Nr 9).

wyplacono gotowka

przelewem, czekiem

6. Dokumenty ksiegowe dotyczace zatwierdzenia i akceptacji projektu finansowego ze
srodkow unijnych sa podpisywane przez Wojta lub Sekretarza oraz opatrzone
pieczeciami. Pod wzgledem merytorycznym zgodnoscel z ustawg Prawo zamowien
publicznych oraz poniesionymi wydatkami strukturalnymi, dokumenty opisuje
Kierownik Referatu Organizacyjno-O$wiatowego, ktdry poswiadcza faktyczne I
prawidlowe poniesienie wydatku.

Pod wzgledem formalno-rachunkowym dokumentu ksiegowego podpisywane sg przez
upowaznionego pracownika Referatu Planowania i Finanséw. Naleznos¢ do wyptaty
ostatecznie jest zatwierdzona przez Skarbnika lub osobg przez niego upowazniona.

7. Pracownik Referatu Rozwoju Gospodarczego w porozumieniu z Ksiegowoscig
Budzetowa przygotowuje wnioski o platnoée w formie i w oparciu o wzor okreslony

przez Instrukcje Zarzadzajaca w sposob poprawny, terminowy i rzetelny.
IV. Ewidencja ksiggowa dokumentéw i operacji finansowych

1. Do prowadzenie w organie gminy ewidenc]i ksiggowe] zadan realizowanych z
wykorzystaniem $rodkdw pomocy korzysta sig¢ z bilansowych kont syntetycznych:

133 — Rachunek budzetu

901 — Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 — Skumulowany wynik budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu
Zgodnie ze stanowiskiem Departamentu Ministra Finansow przyjmuje si¢ rozwigzania
ewidencyjne, ktére polegaja na ujeciu otrzymanej pomocy w budzecie jednostki samorzadu

terytorialnego na koncie 133 - ,,Rachunek budzetu” w korespondencji z kontem 901 —

.Dochody budzetu”. Urzad prowadzi wspdlny rachunek bankowy dla budzetu i dla urzedu.

Zapisy dokonywane begda na podstawie  wyciagdéw bankowych dla rachunku budzetu

Dochody Wn 133 _.Rachunek budzetu™, Ma 901 .Dochody budzetu”. Wydatki zapisy Wn 902



~Wydatki budzetu”, Ma 133 ,Rachunek budzetu”, Ewidencja na koncie 130 — ,Rachunek

biczacy jednostki budzetowe]” zaréwno dochodow jak i wydatkéw ma charakter widrnego

zapisu {(wtdrnego ksiggowania).

WS
. fil)

c) przeksiggowanie w roku nastgpnym pod data

zatwierdzenia bilansu.

Lp. Tresé Wn Ma
I. | Wplyw drodkdw pornocy na tachunck bankowy 133 Ul
2. | Ksiggowanie zrealizowanych wydatkow w ramach projektu | 902 133
3. | Przeksiegowanie rocznych wydatkow i dochodow:

a) wydatki realizowane ze $rodkéw pomocy i 961 902
srodkdw wilasnych,

by dochody pochodzace z dotacji, 901 961

961 960

srodkéw europejskich w Urzgdzie Gminy, {j. jednostce budzetowe] korzysta sie z

bilansowych kont syntetyeznych:

130 — Rachunek biczacy jednostki wydatki analityczne dla projektu

130-750-75075§4307-10 (kod cyfrowy)
130-750-75075§4309-10 (kod cyfrowy)

130 — Rachunek biezacy jednostki — dochody- analitycznie do projektu

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami w/g kontrahentow

400

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych analitycznie do projektu

300
860
998

130-750-75075§2007-10 (kod cyfrowy)

— 409 Koszty wedtug rodzaju

720-750-750758§2007-10 (kod cyfrowy)
— Fundusz jednostki
— Wynik finansowy

—  Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku

pozabilansowe)

2. Do prowadzenia ewidencji ksiggowej zadan realizowanych z wykorzystaniem

budzetowego



Ewidencja ksiggowa:

sprawozdania finansowego dodatniego wyniku finansowego

Lp. Tres¢ Wn Ma

1. Zobowiazanie z faktury VAT z tytulu ustugi dotyczacej | 402/10 201
projektu. 402/..../10
Kosety projektu uwzglednia sie w ewidencji analitycznej do
konta 402/10 z nazwa zadania

2. Wydatki  obj¢te  planem  finansowym Urzedu Gminy 201 130/10
zrealizowane z rachunku bankowego w postaci przelewu z 130../10
tytuiu splaty zobowigzan z odpowiednig nazwy zadauia do
konta 130

3. Wplyw $rodkéw pomocy finansowej 130/10 720/10

4. Przeksiegowanie na koniec roku zrealizowanych wydatkow | 130.../10 800
na realizacje Projekiu objetych planem finansowym

3. Przeksiegowanie na koniec roku zrealizowanych dochodow 800 130.../10
na realizacje projekiu

6. Przeksiegowanie na koniec roku przychodow finansowych | 720../10 860
zwigzanych z realizacjq projektu

7. Przeksiegowanie na koniec roku kosztow zwigzanych z | 402/..../10 860

) realizacjg projekiu

3. Przeksiegowanie w nastepnym roku pod datg przyjecia 800 860
bilansu ujemnego wyniku za rok poprzedni

9. Przeksiggowanie w nasigpnym roku pod daty przyjecia 860 300

V. Sprawozdawczo$¢ i rozliczenia w  trakeie poszczegolnych etapéw dzialania -

okreslenie 0sé6b odpowiedzialnych

1.

o

ol

Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawno$¢ wydatkowania catosci {100%)

srodkow przeznaczonych na dany projekt.

Umowa z wykonawcea jest zawierana zgodnie z obowiazujacynii przepisami prawa

zaméwien publicznych.

Projekt realizowany jest ze Srodkow PROW i jest wdrazany zgodnie z zawarty

WmMowa 0 przyznanie pomocy.

Wydatki zostaly faktycznie poniesione, a platno$¢ na rzecz wykonawcy zostala

dokonana w sposéb prawidiowy.



s

Wykaz osob uprawnionych do podpisywania dokumentow w ramach realizacji projektu wg

ponizej zamieszezonej tabell.

Lp. WyszezegoOlnienie uprawnien [mie¢ i nazwisko Stanowisko Wzor
podpisu
1. | Podpisywanie dokumentoéw pod Marzena Kierownik
wzgledem merytorycznym, pod Stupczewska Releratu
wzgledem gospodarnoscei. legalnoscl i Organizacyjno-
celowosci operacji gospodarczych, Oswiatowego
zgodnoscei z procedurami Prawo Mirostawa Sekretarz
Zamoéwien Publicznych Klosinska }\
. \
2. | Podpisywanie dokumentéw pod tHalina Zastgpea
wzgledem formalno-rachunkowym Zaworska Skarbnika Q
3. | Zatwierdzenie dokumentu do wyplaty Andrzej' Wojt Gminy T E
Wieczynski AL
Miroslawa Sekretarz
Klosinska
Joanna Skarbnik /
Faleriska

VI. Przechowywanie i archiwizowanic dokumentacji projektu

Wszystkie oryginalne dowody zrédlowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji

projekiu przechowywane sa w siedzibie Urzedu Gminy w Obrowie w referacie planowania i

finansow. Dokumenty Zrédiowe projektu ewidencjonowane sg w ksiggach rachunkowych na

biezgco i przechowywane s w odpowiednich segregatorach z odpowiednio oznakowanych

numerem i nazwa projektn. Dokumentacja dotyczaca realizacji Projektu przechowywana

bedzie w archiwum zakladowym zgodnie z umowg o finansowanie projektu do dnia uptywu

10 lat od dnia przyznania pomocy.



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 69/2013
Wajta Gminy Obrowo

z dnia 31 grudnia 2013 roku

1. Zasady Ogélne

1.

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne 1 rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej projektu pn. ,,Zakup sprzetu muzycznego do Gminnego
Odrodka w Obrowie pelnigeego funkcje $wietlicy wiejskiej” w ramach dzialania 413
., Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” z zakresu malych projekiow, objetego
PROW na lata 2007-2013 w zwigzku z umowa Przyznania Pomocy nr WS-I-
W.053.8.884.552.2013.

Gmina na realizacje projektu nie posiada wyodrebnionego rachunku bankowego.
Wydatki realizowane sg z rachunku bankowego Gminy o numerze: 18 9491 0003
0020 0006 0091 0001 w BS Grebocin. Ewidencja ksiggowa jest wyodrgbniona
poprzez nadanie cyfrowego kodu rachunkowego. Do dysponowania $rodkami
pienjeznymi znajdujagcymi si¢ na rachunkach bankowych upowaznione sg osoby
zgodnie z kartami wzoréw podpisow,

Beneficjentem $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji
projektéw jest Gmina Obrowo, realizatorem Urzad Gminy Obrowo ul. Aleja Lipowa
27. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w systemie FKB+ RADIX.
Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta
zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych. W planie finansowym jednostki
budzetowej (UG) wydatki na realizacje projektu ujgte sg w dziale 921 ,Kultura i
ochrona dziedzictwa narodowego”, rozdziat 92109 ,,Domy i osrodki kultury, $wietlice
i kluby”.

Operacje gospodarcze w zakresie dochodow budzetowych z tytutu przyznanej
pomocy ujmowane s w ksiggach Gminy Obrowo (organu). Zrealizowane dochody
organu ujmowane sg jako przychody w jednostce budzetowej (UG).

Wydatki ujmuje si¢ w rozbiciu na: $rodki unijne oraz udziat Gminy z odpowiednig
czwartg cyfrg klasyfikacji budzetowe].

Rachunkowoéé budzetu (organu) obejmuje operacje kasowe tj. przeptywy $rodkow,
rachunkowosé w jednostce budzetowej (UG) — koszty, rozrachunki migdzy

kontrahentami, Urzedem 1 Budzetem.



11. Klasyfikacja Budzetowa

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy 1

w paragrafach kiasyfikacji budzetowe] z odpowiednig czv

dentyfikacj¢ zadania

artg cyfra .77 1 ..9” oraz kodem

(cylrowym) rachunkowy .70

111 . Obieg, opis i kontrola dokumentow ksiggowych

1.

td

$rodki do Gminy wplywaja na rachunck bankowy budzetu Gminy BS w Grebocinie

Nr 18 9491 00003 0020 0006 0091 0001.

Realizacjn wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami,

aneksami i harmonogramami na podstawie prawidlowo wystawionych. opisanych I

zatwierdzonych dokumentow ksiggowych.

Platnosci dokonywane sq w formie bezgotdwkowej za pomocg elektronicznego

systemu  bankowosci  Ecorponet  na podstawie  dokumentow ksiegowych

stwierdzajacych konieczno$¢ dokonania w/w przelewu. Potwierdzeniem dokonania

przelewu/zaptaty jest wtornik zlecenia oraz wycigg bankowy.

Procedura dokonania platnodci w ramach realizowanego projektu obejmuje

nastepujacy etapy:

1. rejestracia wplywu faktury wraz z protokolem zdawczo — odbiorezym sprzetu
MUZYCZNEZO.

kontrola merytoryezna dokumentu — polegajaca na dokladnym sprowadzeniu czy

12

dane liczbowe na dowodach ksiegowych sa prawidlowo wyliczone rachunkowo.,
zoodnie z obowigzujacymi normami i zasadami merytorycznymi oraz czy

odpowiadaja kwotom z harmonogramu rzeczowo-finansowego.

Skarbnik lub inna upowazniona osoba zapewnia kontrole zgodnosci operacji

gospodarczych i finansowych z planem finansowym. Przeprowadzenie kontroli musi by¢

uwidocznione datg i podpisem osoby sprawdzajacej. Po zakonczeniu czynnosci

kontrolnych dowody ksiggowe uznawane za prawidlowe sg akceptowane oraz

zatwierdzane do wyptaty.

Po dokonaniu zakupu inwestycyjnego zostanie wystawiony dowod OT, ktory po

podpisaniu przez osoby uprawnione zostaje przekazany osobom upowaznionym celem

przejecia srodka trwalego na majatel Urzedu Gminy.

5.

Na dowodach ksiegowych (fakturach) powinny znaleZ¢ si¢ nastgpujace elementy
opisu:

1. numer Wnowy,

10



o,

[

('S

Lh

nazwa 1 numer projektu,

wshazanic katcgorii wydatku wskazanego we wniosku o dofinansowanie
projektu wg zestawienia rzeczowo finansowego,

okreslenie klasyfikacji budzetowe] z uwzglednieniem proporcji udziatow

srodkow unijnych i srodkoéw wlasnych (wzor pieczatki Nr 1).

DEKRETACJA Nr jedn

Wn Ma
Symbol | Suma | Symbol | Suma

Sprawdzenie dokumentu pod wzgledem merytoryczaym (wzor pieczatki Nr 2)

zgodnosé. celowosé i gospodarnose.

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
legalnosci. celowosei i gospodarnosei

data ... POdpIS .o
(z pieczatka imienna)

Sprawdzenie dokumentu pod wzgledem formalno-rachunkowym {wz6r

picczatkt Nr 3)

] Sprawdzono pod wzgledem
§ formalno-rachunkowym
data ............. POAPIS «o
(z pieczatky imienng wojta Jub osoby
przez niego upowazniongj)

Zatwierdzenie dokumentu do wyplaty (wzor pieczatki Nr 4).

Zatwierdzam do wyplaty kwotg z1
L stownie zlotyeh

(z pieczatka imicnig woita fub osoby
przez niego upowazniongj)

[
|
| data ... podpis ..o

11




N

3.
pieczatki Nr 3).

Wydatek zrealizowany zgodni¢ Z
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1.
Prawo zamowien publicznych
Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.
YD
Obrowo. dnia ............ 20....1.

Podpis

Infornucja o sakupic zgodnic z ustawg Prawo zamdwien publicznych (wzor

9. Informacja o poniesionych na ten cel wydatkach strukturalnych (wzor pieczatki

Nr 6).

Wydatek strukturalny (dotyczy / nie dotyczy

Kod klasyfikacii: .....ooovoiiniiin
KOWOLta: e
N TR = TSR
| H TSRO P PP
POAPIS: et

10.  Sprawdzenie zgodnosci z ustawa prawo zamowien publicznych (wzor pieczatki

Nr 7).
l Zgodnie z ustawg — Prawo zamowien
! publicznych
L data e POAPLS e

(z pieczatka imienng)

11. Potwierdzenie zgodnosei z planem finansowym (wzor pieczatki Nr 8).

Skarbnik — Gléwny Ksiegowy
(lub osoba przez niego upowazniona)

data........ POAPIS coeee
(7 pieczatky imienng)

12




12, Potwierdzenie platnosci (wzor pieczatki Nr 9).

wyplacono gotowlky
przelewent. czekiem

A e e

6. Dokumenty ksiggowe dotyczace zatwierdzenia i akeeptacji projekiu [inansowego ze
srodkéw unijnych sg podpisywane przez Wojta lub Sekretarza oraz opatrzone
picczeciami. Pod wzgledem merylorycznym zgodnosei 7z ustawy Prawo zamowien

publicznych oraz poniesionymi wydatkami strukturalnymi. dokumenty opisuje
Sekretarz. klory poswiadeza faktyczne i prawidlowe poniesienie wydatku.

Pod wzgledem formalno-rachunkowym dokumentu ksiegowego podpisywane sg przez
upowaznionego pracownika Referatu Planowania i Finanséw. Naleznos¢ do wyplaty
ostatecznie jest zatwierdzona przez Skarbnika Jub osobe przez niego upowazniony.

7 Pracownik Referatu Rozwoju Gospodarczego w porozumieniu Ksiggowoscig
Budzetowy przygotowuje wnioski o platnosé w formie i w oparciu 0 wzor okreslony

przev Instrukeje Zarzadzajacq w sposob poprawny, terminowy i rzetelny.
IV. Ewidencja ksiggowa dokumentéw i operacji finansowych

[. Do prowadzenie w organie gminy ewidencji ksiegowej zadan realizowanych z

wykorzystaniem srodkow pomocy korzysta sig z bilansowych kont syntetycznych:

133 — Rachunek budzetu

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 — Skumulowany wynik budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu
Zgodnie ze stanowiskiem Departamentu Ministra Finanséw przyjmuje si¢ rozwiazania
ewidencyjne. ktore polegaja na ujeciu otrzymanej pomocy w budzecie jednostki samorzadu
terytorialnego na koncie 133 - _Rachunek budzetu” w korespondencji z kontem 901 -
.Dochody budzetu”. Urzad prowadzi wspolny rachunek bankowy dla budzetu 1 dla urzedu.
Zapisy dokonywane bedg na podstawie  wyciagow bankowych dla rachunku budzetu.

Dochody Wn 133 .Rachunek budzetu”, Ma 901 ,,Dochody budzetu”. Wydatki zapisy Wn 902

Wydaiki budzetu™. Ma 133 ,Rachunck budzetu”. Ewidencja na koncie 130 — .Rachunek

"
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biezacy jednostki budzetowej” zaréwno dochodow jak i wydatkow ma charakler wtornego
zapisu {(widrnego ksiggowatia).
B Lp. Tresc Wn Ma
1. | Wplyw srodkow 150indcy na rachunek bankowy 133 901
2. Ksiqgowanie zrealizowanych wydatkow w ramach projektu 902 133
3. | Przeksiegowanic rocznych wydatkow i dochoddw:
! d) wydatki realizowane ze $rodkow pomocy I 961 902
{ ‘ Srodkow wlasnych,
] § ¢) dochody pochodzgcee 7 dotacji. 901 061
(:{ i : [} przeksiggowanic w roku nastgpnym pod datg 961 960
i zalwierdzeuiy bilansu.
2. Do prowadzenia ewidencii ksiggowej zadan realizowanych z wykorzystaniem
srodkéw europejskich w Urzedzie Gminy, tj. jednostee budzetowe] korzysta si¢ z
bilansowych kont syntetycznych:
011 - $rodki trwale przyjete po dokonaniu zakupu inwestycyjnego wycenia sie po
koszeie zakupu.
080 — Inwestycje (Srodki trwale) w budzecie — analitycznie dla projektu
080-921-9210986067-70 — koszty kwaliftkowane
p 080-921-92109§6069-70 — koszty kwalilikowane
f\ 130 — Rachunek biezacy jednostki wydatki analityczne dla projektu

130-921-9210986067-70 (kod cyfrowy)
130-921-92109§60069-70 (kod cylrowy)

130 — Rachunek biezacy jednostki — dochody- analitycznie do projektu
130-921-92109§6207-70 (kod cyfrowy)

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami w/g kontrahentow

720 — Przychody z tytuiu dochoddw budzetowych analitycznie do projektu
720-921-92109§6207-70 (kod cyfrowy)

800 - Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe platnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz srodki z

budzetu na inweslycje



N

860 — Wynik finansowy

Fwidencja ksiggowa:

Lp. Tres¢ Wn Ma
B Faktura zakupu srodka trwatego 080/70 201
Koszly projektu uwzglednia si¢ w ewidencji analitycznej do | 080/..../70
konta 080/70 2 nuzwy zadania
. Wydatki obj¢te  planem  {inansowym Urzedu Gminy 201 130/70
srealizowane 7 rachunku bankowego w postaci przelewu z 130/...770
tytulu splaty zobowigzan z odpowiednig nazwa zadania do
konta 130
Rownolegle do  wydatkow majatkowych zaksiegowanie 810 800
drodkow na inweslycje _
3. Wplvw $rodkow pomocy finansowe 130/30 720/70
4. 1 Przeksiggowanie na koniec roku srodkdw na inwestycje 800 810
3. Przeksicoowanie na koniec roku zreatizowanych wydatkow | 130.../70 800
na realizacje Projekiu objety planem finansowym
6. Przeksicgowanie na koniec roku zrealizowanych dochoddw 800 130.../70
na realizacjg projekiu
7. Przeksicgowanie na koniee roku przychoddw finansowych | 720../70 860
zwigzanych z realizacjg projekiu
8. Przeksicgowanie kosztu zakupu drodka trwalego na srodek 011 080.../70
trwaly na podstawie wystawionego OT
9, | Przeksiggowanie w nastgpnym roku pod data przyjecia $00 860
| | bilansu ujemnego wyniku za rok poprzedni
'10. 1 Przeksiegowanie w nastepnym roku pod datg przyjecia 860 800
f sprawozdania [inansowego dodatniego wyniku [inansowego

V. Sprawozdawczo§¢ i rozliczenia w trakeie poszczegdlnych

okreslania osob odpowiedzialnych

B

Ll

etapéw dzialania -

Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnosc wydatkowania calosci (100%)

srodkéw przeznaczonych na dany projekt.

Umowa 7 wykonaweg jest zawierana zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa

zamowien publicznych.

Projekt realizowany jest ze srodkéw PROW i jest wdrazany zgodnie z zawartg

UMOWg O przyznanie ponocy.

Wydatki zostaly faktycznie poniesione, a platno$¢ na rzecz wykonawcy zostala

dokonana w sposob prawidtowy.
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Wykaz osob uprawnionych do podpisywania dokumentow w ramach realizacji projekiu wg

ponizej zamieszezone) labeli.

Lp. Wyszczegdlnienie uprawnien Imie i nazwisko Stanowisko Wzor
podpisu
1. | Podpisywanie dokumentow pod Mirestawa Sekretarz
wzgledem merytorycznym, pod Klosinska
| wzgledem gospodarnosei, legalnodel i
i
5 celowodel operacji gospodarczych.
zgodnosci 7 procedurami Prawo Mirostawa Selretarz
Zamdwien Publicznych Klosinska
2. | Podpisywanie dokumentow pod ) Halina Zastt;f)cél \
wzgledem [ormalno-rachunkowym Zaworska Skarbnika .
' 3. | Zatwierdzenie dokumentu do wyplaty Andrze) Wojt Gminy _ ./;}/ 2
| Wieczynski / //'
Mirostawa Sekretarz
|
| Klosifiska
S Joanna Skarbnik
|
| Falenska
L

VL Przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji projektu

Wszystkie oryginalne dowody Zrodlowe. w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji
projektu przechowywane sa w siedzibie Urzgdu Gminy w Obrowie w referacie planowania i
finanséw. Dokumenty zrodlowe projektu ewidencjonowane sg w ksiggach rachunkowych na
biezaco i przechowywane sq w odpowiednich segregatorach z odpowiednio oznakowanych
numerem 1 nazwa projektu. Dokumentacja dotyczgca realizacji Projektu przechowywana
bedzie w archiwum zakladowym zgodnie z umowg o [inansowanie projektu do dnia uptywu

103 lat od doia prayznania pomocgy.
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