UCHWALA NR XXXV/263/2018
RADY GMINY OBROWO

z dnia 23 stycznia 2018 r.

w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego,
szkol i oddzialow przedszkolnych prowadzonych na terenie Gminy Obrowo przez osoby fizyczne lub osoby
prawne inne niz Gmina Obrowo oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobrania
i wykorzystania

Na podstawie 18 ust,2 pkt.15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym (Dz.U z 2017 r. poz.1875)
oraz 38 ust.1 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017r. o finansowaniu zadan oswiatowych(Dz. U. z 2017r. poz. 2203)
uchwala sig, co nastepuje:

Rozdzial 1.

Postanowienia ogolne
§ 1. llekro¢ w uchwale jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1) gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Obrowo; 2 ) uczniu — nalezy przez to rozumie¢ takze sluchacza
i wychowanka;3)ustawie — nalezy przez to  rozumie¢ ustawe z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu
zadan o$wiatowych;

3) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 pazdziernika 2017 r.
o finansowaniuzadan o§wiatowych;

4) dotowanych jednostkach — nalezy przez to rozumie¢ przedszkola, inne formy wychowania przedszkolnego,
szkoty, placowki o§wiatowe;

5) podstawowej kwocie dotacji — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio podstawowe kwoty dotacji, o ktorych
mowa w art. 12 ustawy;

6) osobie prowadzacej — osobe fizyczna lub osobg prawng inna niz Gmina Obrowo prowadzaca na terenie Gminy
Obrowo;

7) kontrolujacych —nalezy przez to rozumie¢ pracownikow wiasciwych dziatow Urzedu Gminy Obrowo, do zadan
ktorych nalezy kontrola dotacji udzielonych przez gming lub prowadzenie ewidencji szkot iplacowek
niepublicznych;

8) podmiocie kontrolowanym — nalezy przez to rozumie¢ publiczne iniepubliczne przedszkole, inng forme
wychowania przedszkolnego, szkote, placowke o§wiatowa prowadzona przez osobe fizyczna lub prawng inng
niz jednostka samorzadu terytorialnego, otrzymujaca dotacje z budzetu gminy.

Rozdzial 2.
Tryb udzielania dotacji
§ 2. Dotacji dla przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego, szkot

i placowek o$wiatowych prowadzonych na terenie gminy przez osoby fizyczne lub osoby prawne inne niz
jednostka samorzadu terytorialnego, udziela si¢ na wniosek osoby prowadzacej, ztozony organowi wlasciwemu do
udzielania dotacji nie pdzniej, niz do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielania dotacji. Zakres danych,
ktére powinny by¢ we wniosku okresla zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§3.1. Do 7 dnia kazdego miesigca osoba prowadzaca sktada w sekretariacie Urzgdu Gminy Obrowo
informacje o faktycznej liczbie ucznidéw wedtug stanu na pierwszy dzien miesigca, na ktory udzielana jest dotacja.
Zakres danych, ktére powinny by¢ zawarte w informacji miesigcznej okresla zalgcznik nr 2 do niniejszej uchwaty.
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2.Jezeli do niepublicznego  przedszkola, punktu przedszkolnego, oddzialu przedszkolnego
w szkole podstawowe] uczgszcza uczen nie bedacy mieszkancem Gminy Obrowo, osoba prowadzaca, oprocz
informacji, o ktorej mowa wust. 1, przekazuje dane o uczniu zamieszkalym na terenie innej gminy (imi¢
i nazwisko, data urodzenia, adres zamieszkania, gmina, ktorej jest mieszkancem).

Rozdzial 3.

Tryb rozliczania dotacji

§ 4. 1. Osoba prowadzaca zobowigzania jest do sporzadzania miesi¢cznych rozliczen wykorzystania dotacji do
dnia 15 kazdego miesigca za miesigc ubiegly oraz rocznego rozliczenia dotacji do dnia 20 stycznia roku nastepnego
i przedtozenia ich w sekretariacie Urzedu Gminy w Obrowie.

2. W przypadku, gdy dotowana  jednostka  konczy SWo0ja dziatalnosc, rozliczenie,
o ktérym mowa w ust. 1, nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni po otrzymaniu ostatniej cze$ci dotacji.

3. Rozliczenia, o ktorych mowa w ust. 1 zawierajg informacje o sposobie wykorzystania otrzymanej dotacji.
Zakres danych, ktore powinny by¢ zawarte w rozliczeniu okres$la zalgcznik nr 3 do niniejszej uchwaty. Do kazdego
rozliczenia miesigcznego nalezy dotaczy¢ wyciagi bankowe potwierdzajace operacje finansowe dokonane
z wykorzystaniem $rodkéw z dotacji.

4. Osoba prowadzaca zobowigzania jest zamiesci¢ na dokumentach finansowych, potwierdzajacych wydatki
ujete w rozliczeniu, o ktorym mowa w ust. 1 opis: ,,Wydatek sfinansowany ze $rodkow dotacji otrzymanej
z budzetu Gminy Obrowo, w kwocie  ........... 7t (stownie ...l zh). Dotyczy
................................. (nazwa dotowanej jednostki)” oraz pieczg¢ ipodpis osoby prowadzacej dotowana
jednostke.

5. Dotowanie jednostki zobowigzane sa do przechowywania dokumentéw finansowych podlegajacych kontroli
zgodnie Z§ 5 ust.1 przez okres minimum 5 lat liczac od konca roku,
w ktorym byta udzielana dotacja.

6. Dotowanie jednostki zobowigzane sa do prowadzenia dokumentacji finansowej sposdb umozliwiajacy
jednoznaczng i identyfikacje wydatkéw dokonywanych ze srodkow dotacji otrzymywanej z budzetu gminy.

7. Otrzymane dotacje w czeéci niewykorzystanej do konca roku budzetowego podlegaja zwrotowi w terminie
do dnia 31 stycznia nastgpnego roku budzetowego.

8. Dotacje wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem okre§lonym w art. 35 ustawy, pobrane w nadmiernej
wysokosci lub nienaleznie, podlegajg zwrotowi wraz z odsetkami, liczonymi jak dla zaleglosci podatkowych
w terminach i na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

Rozdzial 4.
Tryb przeprowadzania kontroli

§ 5. 1. Zgodno$¢ wykorzystania dotacji z przeznaczeniem okreslonym w art. 35 ustawy oraz prawidtowosé

pobrania dotacji, w szczegolnosci zgodnosé liczby uczniow wykazanych
w informacji miesi¢cznej, o ktorej mowa w § 4 ust. 112 z dokumentacja stanowigcg podstawe sporzadzenia
powyzszych danych moze podlegaé kontroli przeprowadzane;j

w podmiotach kontrolowanych przez kontrolujacych.

2. Podstawg do przeprowadzenia kontroli jest imienne upowaznienie, w ktorym wskazany bedzie kontrolowany
podmiot, termin przeprowadzenia, zakres oraz okres objety kontrolg.

3. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie podmiotu kontrolowanego,
w dniach oznaczonych w imiennych upowaznieniach, w godzinach pracy dotowanej jednostki, a w uzasadnionych
przypadkach w godzinach ustalonych pomi¢dzy kontrolujacymi, a osobami reprezentujacymi dotowang jednostke.
Kontrole faktycznej liczby uczniow mogg by¢ przeprowadzane w miejscach i w czasie realizacji przez podmiot
kontrolowany podstawy programowej i innych zadan statutowych.

4. W przypadku trudnosci lokalowych lub innych obiektywnych przeszkdéd umozliwiajacych przeprowadzenie
kontroli w siedzibie podmiotu kontrolowanego, mozliwe jest przeprowadzenie kontroli na podstawie protokolarnie
przekazanych dokumentow poza siedzibg kontrolowanego.
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5. Osoba prowadzaca zapewnia kontrolujacym warunki niezb¢dne do sprawnego przeprowadzenia kontroli, a w
szczegolnosci:

1) udostepnia pomieszczenie do przeprowadzenia kontroli oraz udostepnia dokumentacjg:

a) przebiegu nauczania, w szczegolnosci karty zgloszenia uczniéow do placéwki, umowy, ksiege uczniow,
dzienniki zaje¢, arkusze ocen, $wiadectwa, a takze listy obecnos$ci ucznidow na obowigzkowych zajgciach
edukacyjnych,

b) organizacyjna, w szczegdlnosci statut,

¢) finansowa, w szczegolnosci ksiggi rachunkowe, dokumenty zrodlowe opatrzone adnotacjami o dacie, kwocie
wykorzystanej dotacji oraz obwody zaptaty;

2) udziela informacji i wyjasnien w terminie wskazanym przez kontrolujacych;

3) umozliwia sporzadzenie niezbednej dla przeprowadzenia kontroli kserokopii dokumentow lub wyciggow
bankowych i na zadanie kontrolujacych dokonuje poswiadczenia kopii dokumentow za zgodno$¢ z oryginatem;

4) w przypadku, gdy dokumentacja niezbedna dla przeprowadzeniakontroli znajduje si¢ poza siedzibg podmiotu
kontrolowanego, organ prowadzacy zobowigzany jest zapewni¢ jej dostepnos¢ na czas prowadzenia kontroli
w siedzibie dotowanej jednostki, w terminie uzgodnionym z kontrolujagcymi — nie pdzniej jednak niz 3 dni od
otrzymania pisemnego wezwania do okazania dokumentow podlegajacych kontroli.

§ 6. 1. W trakcie kontroli kontrolujacym przystuguje wobec podmiotu kontrolowanego prawo do:

1) wgladu w dokumentacje organizacyjna, finansowa 1 przebiegu nauczania;
2) wstepu do obiektow i pomieszczen jednostki,

3) przeprowadzania ogledzin i sktadnikow majatkowych jednostki; 4) sprawdzania
speliania przez ucznidéw obowigzku uczestnictwa w obowiazkowych zajeciach edukacyjnych;

5) zadania pisemnych i ustnych wyjasnien;

6) sporzadzania  niezb¢dnych  kserokopii, odpisow, wyciggow, zestawien  lub  wydrukow
z kazdego no$nika informacji, wtym rowniez utrwalonych na elektronicznych mno$nikach danych,
z zachowaniem przepisow o0 tajemnicy ustawowo chronionej;

7) zadania poswiadczenia sporzadzonych kopii dokumentow za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe
prowadzaca lub upowazniong do jej reprezentowania;

8) podpisywania dokumentow dotyczacych przeprowadzanej kontroli.

2. Wyniki przeprowadzonej kontroli kontrolujacy przedstawiaja w protokole, ktéry podpisuje dyrektor
kontrolowanego podmiotu lub osoba prowadzaca oraz kontrolujacy.

3. Dyrektor kontrolowanego podmiotu lub osoba prowadzaca moze odmowic¢ podpisania protokotu, sktadajac
wyjasnienie na pismie o przyczynach tej odmowy.

4. W przypadku odmowy, o ktérej mowa w ust. 3 kontrolujacy dokonuja weryfikacji jej przyczyn i w razie
potrzeby podejmuja czynno$ci kontrolne uzupehiajace, na podstawie ktérych moga by¢ dokonane zmiany
w protokole kontroli.

5. W razie niepodjecia czynnosci kontrolnych uzupetniajacych, kontrolujacy przekazujg na pismie swoje
stanowisko dyrektorowi podmiotu kontrolowanego lub osobie prowadzacej,
a odmowa podpisania protokotu nie stanowi podstawy do wstrzymania realizacji zalecen pokontrolnych.

6. Na  podstawie  protokotu  kontroli  kontrolujacy  sporzadzaja = wystapienie  pokontrolne,
w ktérym zawarte sg wnioski i/lub zalecenia kierowane do dyrektora kontrolowanego podmiotu lub do osoby
prowadzacej kontrolowany podmiot.

7. Dyrektor kontrolowanego podmiotu lub osoba prowadzaca, do ktorej zostalo skierowane wystapienie
pokontrolne, jest obowigzana w terminie okre§lonym w wystapieniu pokontrolnym zawiadomi¢ kontrolujacych
o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych.

8. Odmowa podpisania protokotu przez jednostke kontrolowana nie stanowi przeszkod do podpisania protokotu
przez osoby kontrolujace i nie wstrzymuje dalszego postgpowania organu dotujacego, w tym dochodzenia zwrotu
dotacji w trybie okreslonym w odrgbnych przepisach. Informacj¢ o odmowie podpisania ijej przyczynach
zamieszcza si¢ w protokole.
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9. O kazdym przypadku odmowy wykonania zalecen pokontrolnych lub o niepowiadomieniu w wyznaczonym
terminie o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych, kontrolujacy powiadamiaja Wéjta Gminy Obrowo.

10. W przypadku niedokonania zwrotu dotacji w ustalonym terminie organ dotujacy wyda decyzj¢ okreslajaca
kwote przypadajacg do zwrotu i termin za zasadach i w trybie okreslonym w ustawie o finansach publicznych.

Rozdzial 5.

Przepisy koncowe

§ 7. Traci moc Uchwata Nr XXIV/170/2017 Rady Gminy Obrowo z dnia 20stycznia 2017 r. w sprawie trybu
udzielania irozliczania dotacji dla publicznych iniepublicznych szkél, przedszkoli, innych form wychowania
przedszkolnego prowadzonych na terenie Gminy Obrowo przez inny niz jednostka samorzadu terytorialnego organ
oraz tryb i zakres kontroli prawidtowo$ci pobrania i wykorzystywania dotacji (Dz. Urz. Woj. Kuj. —Pom. z 2017 1.
poz. 178).

§ 8. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Obrowo.

§ 9. Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Kujawsko — Pomorskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy

Krzysztof Michalski
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Zatacznik nr 1
do uchwatly nr XXXV/263/2018
Rady Gminy Obrowo
z dnia 23 stycznia 2018 r.

Whiosek o udzielenie dotacjinarok ..........
dla przedszkola, innej formy wychowania przedszkolnego, szkoty, placoéwki o§wiatowej

O publicznej nr wpisu do rejestru szkot i placowek publicznych prowadzonych przez
osoby fizyczne lub osoby prawne inne niz jest

O niepublicznej nr wpisu do ewidencji szkot i placowek Public.zn'ych prowadzonych
przez osoby fizyczne lub osoby prawne inne niz jest

Nazwa i adres przedszkola. Innej formy wychowania przedszkolnego, szkoty, placowki
oswiatowe;j:

prowadzonej przez:

Nazwa i adres osoby prowadzace;j:

Informuje, Zze planowana liczba uczniéw wynosi:

Od 1 stycznia do 31 sierpnia .......... r.
Liczba uczniow: ......... , W tym: z potrzeba ksztalcenia specjalnego:

Od 1 wrzesnia do 31 grudnia ......... r.
Liczba uczniow: ........ , W tym: z potrzeba ksztatcenia specjalnego:

Dotacj¢ prosze przekazywac na wyodrebniony rachunek bankowy przedszkola /innej
formy wychowania przedszkolnego /szkoty/ placowki:

Pelna nazwa i adres banku oraz numer rachunku bankowego:

Oswiadczam, ze podane konto dotyczy wylacznie dziatalnosci wskazanego wyzej przedszkola/innej
formy wychowania przedszkolnego /szkoty/ placowki
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Data, podpis i pieczg¢ dyrektora jednostki*/osoby prowadzacej:

*w przypadku zlozenia podpisu przez dyrektora jednostki nalezy dotgczy¢ stosowne
upowaznienie osoby prowadzacej

Whniosek nalezy ztozy¢ do 30 wrze$nia roku poprzedzajacego rok udzielania dotacji
w sekretariacie Urzedu Gminy Obrowo
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Zalacznik nr 2

do uchwaty nr XXXV/263/2018
Rady Gminy Obrowo
z dnia 23 stycznia 2018 r.

Informacja o faktycznej liczbie uczniow
przedszkola, innej formy wychowania przedszkolnego, szkoty, placowki oswiatowe;j
nadzien ......................

nr wpisu do rejestru szkot i placowek publicznych
prowadzonych przez osoby fizyczne lub osoby prawne
inne niz jest

O  publicznej

nr wpisu do ewidencji szkét i placowek publicznych
prowadzonych przez osoby fizyczne lub osoby prawne inne
niz jest

O niepublicznej

Nazwa i adres przedszkola, innej formy wychowania przedszkolnego, szkoty, placowki
oswiatowej:

prowadzonej przez:

Nazwa 1 adres osoby prowadzacej:

Informuje, ze faktyczna liczba uczniow wynosi:

dotyczy przedszkoli niepublicznych, innych form wychowania przedszkolnego oraz oddzialow
przedszkolnych w szkole podstawowej

Liczba uczniow: w tym:

..................................................... zamieszkatych na terenie Gminy Obrowo:
(dotyczy uczniow, ktorzy nie

posiadaja orzeczen o potrzebie
ksztatcenia specjalnego) Zamieszkatych na terenie innych gmin:

*do informacji nalezy zataczy¢ wykaz dzieci (imi¢ 1 nazwisko, data urodzenia, adres
zamieszkania, gmina)

dotyczy szkot publicznych, niepublicznych oraz internatow

Liczba uczniow™ ... (dotyczy ucznidw, ktorzy nie posiadajg orzeczen o
potrzebie ksztalcenia specjalnego)

*do informacji nalezy dotaczy¢ liste ucznidw/stuchaczy (imi¢ i nazwisko, data urodzenia,
PESEL i adres zamieszkania)
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dotyczy osrodka rewalidacyjno — wychowawczego, przedszkola specjalnego oraz jednostek,
w ktorych prowadzi si¢ ksztatcenie specjalne

Informacje¢ nalezy ztozy¢ do 7-go dnia miesigca w sekretariacie Urzedu Gminy Obrowo.

Liczba uczniow: w tym: z potrzebg ksztatcenia specjalnego:

*do informacji nalezy dotaczy¢ wykaz uczniow (imi¢ i nazwisko, data urodzenia, rodzaj

niepetnosprawnosci, data obowigzywania orzeczenia)

Data, podpis i piecze¢ dyrektora jednostki* / osoby
prowadzace;j:

*w przypadku ztozenia podpisu przez dyrektora jednostki nalezy dolaczy¢ stosowne
upowaznienie osoby prowadzacej.
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Zalacznik nr 3

do uchwaty nr XXXV/263/2018

Rady Gminy Obrowo
z dnia 23 stycznia 2018 r.

Rozliczenie dotacji otrzymanej z budzetu Gminy Obrowo
przez przedszkole, inng forme¢ wychowania przedszkolnego szkote, placowke oswiatowa

wokresieod ........cooiiiiiiiii... do...........

Nazwa i adres przedszkola, innej
formy wychowania przedszkolnego
szkoty, placowki o§wiatowej, nr
wpisu do ewidencji lub rejestru:

Nazwa i adres osoby prowadzace;:

Y (0)°4 1) [P

....................................... 71,

zostala

wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem okreslonym w art. 35 ustawy z dnia 27 pazdziernika
2017 r. o finansowaniu o$wiatowych w tym na:

Lp. | Rodzaj wydatku Kwota

WYNAGRODZENIA RAZEM, W TYM:

1. | Wynagrodzenia kadry pedagogicznej (netto)

2. | Wynagrodzenia obstugi i administracji (netto)

3. | Pochodne od wynagrodzen (pracownika i
pracodawcy)

WYDATKI RZECZOWE RAZEM, W TYM:

4. | Optlata za wynajem pomieszczen, czynsz

5. | Oplata za energie elektryczng

6. | Optata za gaz

7. | Oplata za energie cieplng

8. | Optata za wode

9. | Optata za wyw6z $Smieci

10. | Zakup $rodkéw czystosci

11. | Zakup artykutdéw administracyjno-biurowych

12. | Zakup pomocy dydaktycznych i naukowych

13. | Zakup sprzgtu

14. | Zakup materiatow 1 akcesoriow komputerowych

15. | Naprawy i remonty

16. | Monitoring i alarm

17. | Ustugi transportowe

18. | Optaty pocztowe, telekomunikacyjne, Internet,
RTV

19. | Ubezpieczenie budynku, sprzgtu
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20.

Szkolenia pracownikow

21.

Koszty i prowizje bankowe

22.

Zakup ushug zdrowotnych, lekéw

23.

Zakup materiatow pozostatych

24,

Inne (wymienic)

Data, podpis i piecz¢¢ osoby
odpowiedzialnej za rozliczenie
finansowe

Data, podpis i pieczg¢ dyrektora
jednostki / osoby prowadzace;j:

Rozliczenie miesi¢czne nalezy sktada¢ do dnia 15 miesigca nastgpujacego po m-cu, ktorego
rozliczenie dotyczy.

Rozliczenie roczne nalezy ztozy¢ do 20 stycznia roku nastgpnego.

Rozliczenia nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzedu gminy Obrowo.
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Uzasadnienie

Zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadanoswiatowych (Dz. U.
z 2017 r. poz. 2203) organ stanowiagcy jednostki samorzadu terytorialnego wdrodze uchwaty, ustala tryb
udzielania i rozliczania dotacji, raz tryb przeprowadzania kontroliprawidtowosci ich pobrania i wykorzystania,
w tym zakres danych, ktére powinny by¢ zawarte wewniosku o udzielenie dotacji iw rozliczeniu jej
wykorzystania, termin przekazania informacji oliczbie dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju,
uczniéw,  wychowankow  lubuczestnikdéw  zaje¢  rewalidacyjno-wychowawczych  oraz  termin
i sposob rozliczenia wykorzystaniadotacji.

W zwigzku zpowyzszym konieczne jest podjecie nowej uchwaly w sprawie, dostosowanej
doobowigzujacego od 1 stycznia 2018 r. stanu prawnego.

Celem niniejszej uchwaty jest ustalenie trybu udzielania i rozliczania dotacji dlaszkot, przedszkoli, innych
form wychowania przedszkolnego,oddzialow przedszkolnych prowadzonych naterenie Gminy Obrowo oraz
trybu przeprowadzania kontroli prawidtowos$ci ichpobrania i wykorzystania.
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